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項目 特定目的 作業階段 主管單位

1 民政處 自治行政科 自治行政科

2 契約書 民政處 兵役科 本府臨時人員工作規則 兵役科

3 子女教育補助流程 子女教育補助申請 民政處 兵役科 兵役科

4 兵籍調查 民政處 兵役科 兵役科

5 延期徵集申請流程 延期徵集申請書 民政處 兵役科 兵役科

6 徵兵檢查流程 體檢表 民政處 兵役科 兵役科

7 徵兵檢查複檢流程 民政處 兵役科 兵役科

8 役男抽籤 役男抽籤名冊 民政處 兵役科 兵役科

9 民政處 兵役科 兵役科

10 民政處 兵役科 兵役科

11 出境清查流程 申請短期出境 民政處 兵役科 兵役科

12 民政處 兵役科 兵役科

13 徵兵計畫 民政處 兵役科 兵役科

14 家況調查表 民政處 兵役科 兵役科

15 民政處 相關鄉鎮市公所 兵役科及鄉鎮市公所

111年民政處保有及管理個人資料之項目彙整表

個人資料
檔案名稱

業務流程／資
產負責人員

個人資料檔案
保有之依據

內含個人資料類
別 相關儲存(處)

023 民政
宜蘭縣榮譽縣民審
查小組委員名冊

宜蘭縣榮譽縣民審
查小組委員名冊

宜蘭縣榮譽縣民審查小組
設置要點

電話、地址

145僱用與服務管理
臨時人員契約書流
程

姓名、身分證字號、契約期
間、工作項目、工作地點、
工作時間、休息與休假、工
資與福利、誤發報酬處理、
迴避進用、資遣、退休、契
約終止規定

176其他自然人基於
正當性目的所進行
個人資料之蒐集處
理及利用

全國軍公教員工待遇支給
要點

姓名、身分證字號、繳費證
明、薪資存款單、子女教育
補助申請明細

042 兵役、替代役
行政

徵兵及齡男子轉錄
名冊

「徵兵規則」6-7條及役齡
男子 
兵籍調查作業規定

姓名、統號、出生年月日、
聯絡電話、行動電話、戶籍
地址、教育程度

042 兵役、替代役
行政

「徵兵規則」29條
姓名、通訊及戶籍地址、相
片、出生年月日、出生地、
學歷資格

042 兵役、替代役
行政

「徵兵規則」10-18條
「役男徵兵檢查作業規定
」

姓名、住家電話號碼、行動
電話、通訊及戶籍地址、相
片、年齡、出生年月日、出
生地、身高、體
重、、BMI、血壓、聽力、
視力、血液常規檢查、肝功
能、尿糖、腎功能、
治療與診斷紀錄、檢驗結果
、重大傷病、身心障礙種類
、法定傳染病

042 兵役、替代役
行政

變更體位複檢申請
書

「徵兵規則」10-18條
「役男徵兵檢查作業規定
」

姓名、通訊及戶籍地址、相
片、出生年月日、出生地、
治療與診斷紀錄、檢驗結果

042 兵役、替代役
行政

徵兵規則第4章
姓名、住家電話號碼、戶籍
地址、、出生年月日、學歷
、通報人、身分證字號

042 兵役、替代役
行政

役男家庭因素申請
服補充兵及替代役

役男家庭因素申請
服補充兵及替代役
審核表

「兵役法第 」17條第2項
、「役男申請服替代役辦
法」第11條

姓名、住家電話號碼、行動
電話、通訊及戶籍地址、、
出生年月日、出生地

042 兵役、替代役
行政

役男申請提前退伍
(役)案件處理

役男申請提前退伍
調查審核表

「常備兵補充兵服役規則
」第15條

姓名、住家電話號碼、戶籍
地址、、出生年月日、學歷
、身分證字號、行動電話

042 兵役、替代役
行政

兵役法施行法第48條及「
役男出境處理辦法」第4
條

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日、出生地、學歷、
出國地點、入出境日期

042 兵役、替代役
行政

歸化我國國籍者及
歸國僑民服役管理

歸化我國國籍者及
歸國僑民服役管理
名冊

歸化我國國籍者及歸國僑
民服役辦法

姓名、戶籍地址、、出生年
月日、學歷、身分證字號

042 兵役、替代役
行政

役男兵額配賦及徵
集作業 「徵兵規則」27條 

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日、出生地、學歷

042 兵役、替代役
行政

服兵役役男生活扶
助流程

依據服兵役役男家屬生活
扶助實施辦法

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日

042 兵役、替代役
行政

役男家屬健保醫療
及各項補助

申請表、團體戶存
款單

內政部86.3.5台內役字第8
678632號函

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日、身分證字號、金
融帳號
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16 民政處 相關鄉鎮市公所 兵役科及鄉鎮市公所

17 後備軍人備役管理 民政處 相關鄉鎮市公所 兵役科及鄉鎮市公所

18 全民防衛動員準備 動員計畫等資料 民政處 兵役科及相關單位 全民防衛動員準備法 姓名、電話、行動電話 兵役科及相關單位

19 軍訓課程折抵役期 折算役期審查表 民政處 兵役科 兵役科

20 替代役役男獎懲 替代役役男獎懲 民政處 兵役科 替代役役男獎懲辦法 姓名 兵役科

21 安厝申請書 民政處 兵役科 軍人公墓籌建及管理辦法 兵役科

22 客家事務委員會 民政處 客家及多元族群事務科

23 新住民事務委員會 民政處 客家及多元族群事務科

24 民政處 客家及多元族群事務科

25 殯葬禮儀服務業 民政處 宗教禮俗科 宗教禮俗科

26 殯葬禮儀服務業 跨區備查申請 民政處 宗教禮俗科 宗教禮俗科

27 寺廟 寺廟及祭祀公業 民政處 宗教禮俗科 宗教禮俗科

28 民政處 縣政府、內政部

29 戶籍資料維護查核 查詢申請單 民政處 本府申請單位 民政處

30 歸化中華民國國籍 申請書 民政處 縣政府 縣政府檔案科

31 公共造產疏濬業務 申請書 民政處 自治事業科 N/A 自治事業科

32 申請書 民政處 自治事業科 自治事業科

042 兵役、替代役
行政

滯留大陸前台及國
軍返台定居及傷病
人員慰補助

傷殘人員查核名冊
、團體戶存款單

傷病退伍軍人一次慰問金
、三節慰問金及安養津貼
發放標準

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日、身分證字號、金
融帳號

042 兵役、替代役
行政

因病停役、志願留
營名冊等資料 後備軍人管理規則第44條

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日

042 兵役、替代役
行政

042 兵役、替代役
行政

軍訓課程折算役期實施辦
法

姓名、通訊及戶籍地址、出
生年月日

042 兵役、替代役
行政

042 兵役、替代役
行政

軍人公墓安（遷）
厝申請流程

姓名、住家電話號碼、行動
電話、通訊及戶籍地址、出
生年月日

070客家行政
宜蘭縣政府客家事
務委員會委員名單

客家及多元族群事務
科

宜蘭縣政府客家事務委員
會設置要點

姓名、住址、住家電話、行
動電話

070客家行政
宜蘭縣政府新住民
事務委員會委員名
單

客家及多元族群事務
科

宜蘭縣政府新住民事務委
員會設置要點

姓名、住址、住家電話、行
動電話

070客家行政
宜蘭縣客語薪傳師
名單

宜蘭縣109年推動
客語深根服務計畫

客家及多元族群事務
科

宜蘭縣109年推動客語深
根服務計畫

姓名、住址、住家電話、行
動電話

023 民政
設立許可及變更相
關申請

殯葬管理條例第42、44、
47條

姓名、住址、住家電話、行
動電話、電子信箱、身分證
字號、統一證號、稅籍編號
、出生年月日、不動產證明
、素行證明、公會會員證明

023 民政 殯葬管理條例第42條

姓名、住址、住家電話、行
動電話、電子信箱、身分證
字號、統一證號、出生年月
日、公會會員證明

023 民政
辦理寺廟登記須知、宜蘭
縣寺廟神壇管理辦法、祭
祀公業條例

姓名.住址、住家電話、行動
電話、身分證字號、統一證
號、稅籍編號、性別、出生
年月日、不動產證明、宗教
信仰

023民政
辦理各項戶籍行政
業務

各項戶籍行政業務
申請書(臨櫃申請
、電腦列印申請書
)

戶籍法、戶籍法施行細則
及親等關聯資料辦法及其
他相關法規

姓名     出生日期 地址    
身分證統一編號

戶政事所、縣政府、內
政部

023民政

戶籍法、戶籍法施行細
則、各機關申請提供戶籍
資料及親等關聯資料辦法
及其他相關法規

姓名     出生日期 地址    
身分證統一編號

023民政
國籍法 國籍法施行細則
其他相關法條

中英文姓名     出生日期 
居留證號 地址   關係人 身
分證統一編號

011公共造產業務 姓名,電話,地址,身分證字號,
統一編號

011公共造產業務
公共造產餘土收容
及處理業務

宜蘭縣營建剩餘土石方管
理自治條例第4條

姓名,電話,地址,身分證字號,
統一編號


