
民政課核發人民申請案件處理期限及應備證件一覽表 

業務別 項目 應備證件 辦理期限 承辦人 

地政 

無訂定三七五租約土地證明 

一、土地所有權狀影印本。 

二、土地買賣契約書。 

三、私章。 

隨到隨辦 劉先生 

辦理三七五租約各項登記 

一、申請書。 

二、土地登記簿謄本。 

三、租約書。 

四、戶籍謄本。 

五、印鑑證明。 

六、私章。 

七、其他應備證件。 

十天 劉先生 

耕地租佃爭議調解 

一、調解申請書。 

二、租約影印本。 

三、私章。 

十五天 劉先生 

調解 

申請調解 

一、申請書。 

二、印章。 

三、相關證明文件。 
隨到隨辦 蔡先生 

申請調解不成立證明 

一、申請書。 

二、印章。 

三、通知單。 

兵役 

國民兵身份證明 
一、身份證。 

二、印章。 
隨到隨辦 游小姐 

役男出國申請 
一、身份證。 

二、印章。 
隨到隨辦 邱小姐 

常備兵在營證明 

一、戶口名簿。 

二、身份證。 

三、印章。 

隨到隨辦 游小姐 

在營軍人家屬疾病及急難救助 

一、戶口名簿。 

二、診斷書。 

三、印章。 

隨到隨辦 游小姐 

貧困徵屬(列級)申請生育 一、戶口名簿。 隨到隨辦 游小姐 



、喪葬補助 二、印章。 

三、生育證明。 

四、有關災害證明。 

後備軍人歸鄉報到 

一、戶口名簿。 

二、身份證。 

三、退伍證。 

四、通報人印章。 

五、報到憑證卡。 

隨到隨辦 游小姐 

後備軍人緩召 

一、身份證。 

二、印章。 

三、保證人二人私章。 

四、戶籍謄本。 

隨到隨辦 游小姐 

公共造

產     (祿

園) 

 申請塔位 

 (先至祿園選位) 

一、櫃位預訂單。 

二、申請人身份證、印 

        章。 

三、亡者死亡證明或除戶 

        謄本(長生位請附預 

        定使用者之全戶戶籍 

        謄本)。 

四、火化證明或起掘證明 

        或其他納骨塔遷出證 

        明。 

隨到隨辦 邱小姐  

 自治 

 業務 

自治業務、村里業務、 

選舉業務 
    黃小姐  

 


