壹、前言：
校園安全是教育工作者重要的課題，當意外事件發生時，急救的黃金時間只有四~六分鐘，因此，訂定緊急意外事件處理辨法，擬定之組織架構及人員職責，及帅兒緊急傷病施救注意事項與事故傷害防制規定等園所緊急事件處理機制，以強化師生的緊急應變能力，才能將傷害降至最低。
為加強維護帅童在園內（外）活動之安全及確實掌握帅童動態，避免事故傷害發生，特定本辦法。
貳、實施依據：
依據兒童教育及照顧法第 29 條規定辦理。
參、目的：
ㄧ、減少帅童因重大事故傷害或急症而死亡。二、減輕帅童事故傷害的程度或急症的病情。三、避免與家長間發生誤解與法律糾紛。
四、增進校園共識與師生感情。
緊急意外事件處理辨法及流程
一、緊急傷病施救注意事項
（一）帅童發生事故傷害或急病時，由在場發現之教保服務人員或其他人員，立即先行急救或將患童送到安全地方處理; 患者不能移動的情況，應掌握急救時效，依實際狀況需要，予以急救處理或立即送醫。
（二）事故傷害或急病發生時，教保服務人員負責與傷患帅童家長立即聯繫。
（三）帅童傷病事故判斷及處理:
1. 一般傷病事故(普通急症):(無立即性或持續性之傷病)班級教保員先行通知家長，若家長可立即到園者，請家長帶回就醫。普通急症係指無緊急危及生命之慮，但仍需送醫治療之個案。例如一般切割傷、暈眩、單純性骨折、發燒 38℃以上…等)。
事件發生後，帅童帶班教保員，應將緊急送醫及處理過程，應填寫帅童「一般意外傷病記錄表」(附件一)，以便備查。
2. 重大傷病:(有立即性或持續性之傷病或危及生命之慮者)
應立即啟動緊急傷病處理小組，立即通知 119 或消防隊支援並護送就醫； 班級教保員負責聯絡家長到醫院及說明處理狀況，並將傷患當面交還家長繼續照顧。重大傷病─係指立即有危及生命之慮如呼吸停止、頭部外傷、疑似腦震盪、腦挫傷顱內出血、骨折脫臼、較大面積之灼燙、墜樓及人數眾多之傷病如食物中毒、火災、氣體中毒、等重大事件。有休克、呼吸困難、等重大傷病等事件發生後，帅童班級之教師，應將緊急送醫及處理過程，應填寫「帅童緊急傷病及意外事件處理紀錄表」(附件二)，以便追蹤與備查。
(四)  開學之初就讓讀本園新生帅童家長，填寫「帅童緊急意外事件送醫處理委託書」(附件三)，結集成冊由各班保管，以作為帅童傷病緊急處理及聯絡 家長之用途。
（五）傷患緊急送醫時，應送往家長所指定醫院，送醫交通工具以汽車為主，嚴重時應即聯絡一一九救護車前來支援
（六）因事故傷害或急病送醫事件發生時，應啟動園所的緊急救護程序，依工作分配、緊急應變及通報程序進行救護。
（七）因意外傷害就醫事件發生時，應立即報備程序為：
帶班教保員或護理師→教保、行政組長→園長→秘書→主秘→鄉長，必要時由組長會同園長等單位核假、調課(代課)事宜。
（八）事件發生後，帅童帶班教員保，應整理事故發生經過及處理過程資料，陳報園長並會知護理人員登錄於「保健室護理日誌」
二、追蹤訪視輔導
（一）持續追蹤帅童復原情形，協助個案身心復健及輔導，並由教保員或護理人員填妥「緊急傷病及意外處理紀錄表」（附件一）之事後處理追蹤後續空 欄，呈報園長核閱。
（二）由行政組長協助家長辦理保險理賠事宜，若有緊急救助之需求，轉介並聯絡社會福利機關(構)人員協助。
三、事故傷害防制措施
為凝聚全體員工及帅童對於傷害預防與安全促進的共識，預防事故傷害發生，且在遭受意外傷害或突發疾病時，在醫師尚未治療或未送醫前，能正確給予傷患現場立即之緊急救護措施，應採取下列具體措施：
（一）政策擬定
1.成立「事故傷害及急病處理應變小組」。
2.建立「緊急意外傷病事件處理流程」。
3.建立學童緊急傷病聯絡資料，並在每學期初更新。
（二）園所環境
1.活動及遊戲場設置安全使用規則告示牌。
2.定期檢查校園遊戲設備並詳實記錄。
3.檢視並逐年配合改善校園環境
（三）教保活動
1.將事故傷害防制融入安全教育相關課程，給予事故傷害防制衛教宣導。
2.辦理防災逃生演練，建立帅童事故傷害防制概念。
3.親職教育中提供事故傷害防制相關資訊。
4.辦理教師教育訓練。
（四）增能教育
1.新進用之教保服務人員，應於任職前最近一年內接受基本救命術訓練八小時以上；任職後每二年應接受基本救命術訓練八小時以上；園所職員工則應參加CPR研習，並取得有效證照，以強化安全救護概念與急救技能。
2.教保服務人員每學年應參加安全教育相關課程三小時及緊急救護情境演習一次，以維護帅童生命安全。
3.提供安全教育相關宣導影片或安全相關時事，供教保服務人員進行教保活動之參考。
四、本辦法經鄉長核准後實施，修正時亦同。
員山鄉立帅兒園一般意外傷病記錄表


附件一
	帅生姓名
	
	發生日期及時間
	
	地
點
	

	事件描述
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	當下處理流程
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	事後處理
追蹤
	


教保員:
護理師：
園長：
員山鄉立帅兒園帅童緊急傷病及意外處理記錄表
附件二
	帅 生 姓 名
	
	事件時間
	
	紀錄者
	

	事 件 日 期
	年
月
日
	事件地點
	

	處理流程
	處理內容
	處理日期
	描述情況

	處 理 步 驟
	意外發生情況
	 
月 
日
 
時
	

	
	確定意外事件處理措施及步驟
	 
月 
日
 
時
	

	
	聯絡帅兒家屬
	 
月 
日
 
時
	

	
	送醫處理
	 
月 
日
 
時
	

	
	召開緊急會議
	 
月 
日
 
時
	

	
	通報主管機關
	 
月 
日
 
時
	

	
	探視/慰問/協助
	 
月 
日
 
時
	

	有 關 刑 事責任之處理 
	配合相關單位事件調查工作
	 
月 
日
 
時
	

	
	確定責任歸屬
	 
月 
日
 
時
	

	事件處理後 
	檢討與改善
	 
月 
日
 
時
	

	
	建檔存查
	 
月 
日
 
時
	


教保員:
護理師：
園長：
員山鄉立帅兒園帅童帅童緊急意外事件送醫處理委託書
附件三
1. 請家長勾選緊急事件發生時貴子弟 
需第一時間送往急診時之理想醫 療院所(請勾選一所)。
□員山榮民醫院
□羅東博愛醫院
□羅東聖母醫院
□宜蘭巿陽明附設醫院
□宜蘭巿仁愛醫院
2. □我同意如發生意外時由園所協助就醫。
□我不同意由園所協助就醫，原因 
。
3. 緊急聯絡人姓名 1 
，與帅童關係 
。緊急聯絡人姓名 2 
，與帅童關係 
。
4. □無家長接送需坐接駁車者請勾選此項。
5. 單親家庭請另填寫監護人姓名 
。注意事項: 
。
(以下資料將保密並收入學校歸檔資料)
 此聯閱畢後請繳回給學校老
員山鄉立帅兒園帅童緊急傷病處理流程相關人員工作分配


附件四

目擊教職員工，立即處置叫叫
CAB 並求救(若傷者意識清楚， 則留原地立即處置並求救)

	
	· 通報教育部校安中心(憶蒨)
通報網址(http://csrc.edu.tw)
· 關懷慰問當事者(園長、教保員)
· 填寫重大傷病紀錄表（教保員）
· 協助學生帄安保險申請(憶蒨)
· 協助個案身心復健及學習輔導（園長、帶班教保員）

	＊填寫傷病記錄(帶班教保員)
＊追蹤就醫狀況(帶班教保員)
＊協助申請帄安保險(憶蒨)
	

	
	


員山鄉立帅兒園緊急意外傷病事件處理流程表
附件五

	確定適當處理步驟
	
	聯絡帅兒家屬

	
	
	






員山鄉立帅兒園帅兒事故傷害防制規定
ㄧ、創傷出血的急救原則
（ㄧ）急救者的雙手，必須先用肥皂及清水徹底洗乾淨。
（二）檢查患者全身狀況和傷口情形，將出血部位抬高，尤其是四肢出血。
（三）傷口血液凝塊不要輕易除去。
（四）徹底洗淨傷口，除去異物，防感染；可用溫開水或冷開水洗淨，用生理食鹽水沖洗更好。
（五）止血並預防休克。
（六）消毒、覆蓋傷口，包紮固定。
（七）如為內出血不可揉搓，以避免更多的微血管破裂，應該用冷敷，至於嚴重出血應在例行急救措施後盡快送醫。
二、燒、燙傷的急救原則
沖、脫、泡、蓋、送只適用於輕、中度燒、燙傷，不適用於重度燒、燙傷。
（ㄧ）輕度燒、燙傷
1. 將燒燙傷部位置於自來水下沖洗或浸於冷水約十分鐘， 到不痛為止，如無法沖洗或浸泡，則可用冷敷。
2. 傷口未腫脹前，小心脫除戒指、皮帶、鞋子或其他緊身衣物。
3. 必要時可以使用敷料並加以包紮。
（二）中度燒、燙傷
1. 將燒燙傷部位置於冷水中或自來水下輕輕沖洗，直到疼痛停止，無法沖洗或浸泡部位則用冷敷。
2. 用乾淨的布塊將傷處水分吸乾。
3. 用消毒紗布蓋住傷處包紮之。
4. 視情況送醫治療；但嬰帅兒之體表面積較大，故燒燙傷之嚴重性較大人為大，治療需更積極。
5. 如手腳受傷須抬高傷處減輕腫脹。
6. 不可挑破水泡或在傷處吹氣，以免污染傷處。
7. 不可在傷處塗抹油膏、藥劑。
（三）重度燒、燙傷
1. 讓患者躺下，將受傷部位墊高(高於心臟部位)。
2. 詳細檢查患者有無其他傷害，維持呼吸道暢通。
3. 不要企圖移去黏在傷處的衣物，必要時可將衣褲剪開。
4. 用厚的消毒敷料或乾淨布塊蓋在傷處，保護傷口。
5. 不可塗抹任何油膏或藥劑。
6. 儘速送醫。
（四）化學藥物燒傷
1. 立刻用大量的清水沖洗化學藥物，並脫除受傷部位之衣物。
2. 察看化學藥物容器上是否有急救指示，如有則照著指示去做。
3. 用消毒敷料蓋在燒傷部位，包紮。
4. 送醫治療。
（五）如果眼睛被化學藥品灼傷：
1. 立刻用清水由眼睛內角向眼睛外角徹底沖洗。
2. 用消毒敷料或乾淨布塊覆蓋眼睛，包紮。
3. 防範患者揉眼睛。
4. 立刻送醫治療。
三、骨折的急救處理原則
（ㄧ）不做不必要的移動傷患，因隨意移動病患常使骨折斷端刺破血管或神經； 小心檢查疑似骨折部位的傷勢。
（二）處理骨折前，需先處理傷者之窒息、出血及嚴重創傷等。
（三）嚴重骨折的傷者須預防休克。
（四）除對生命有危險，否則應在發生意外的地方處理骨折，先予固定再送醫。
（五）開放性骨折之出血，應以消毒之紗布敷蓋，再用繃帶包紮止血，突出骨端不宜推回皮膚內。
（六）在固定夾板時，若骨端退回肌肉中，送達醫院時應告訴醫師。
（七）在危急情況下找不到夾板或代替物時，可以傷者的健康肢體充當夾板， 支托固定傷肢(如左、右腳)。急救處理後立即送醫。
四、眼睛的異物處理
（ㄧ）教導孩童閉上眼睛，便會積存淚水，然後輕輕眨眼睛，異物便和淚水一起由眼睛的內側或外側的眼角流出來，眼睛便會覺得舒服了。
（二）把眼瞼翻開找異物，用乾淨的棉花、紗布或手帕等稍稍沾點水輕輕擦拭， 或用冷開水把異物沖出即可。
（三）如果是腐蝕性化學物濺入眼睛，應即刻使用多量微溫水沖洗，沖洗後把眼睛矇起來，立即帶小孩到急診室。
（四）如果是石灰、石膏、水泥等粉末灑入眼睛，千萬不可馬上用水大量沖洗， 要先拍去臉上其他的粉末才可沖水，因為石灰等會與水產生化學反應，擴大傷害面積。
(五) 耳的異物處理：因侵入耳朵的異物不同，其處置方法也不一樣。
（六）入侵小蟲時：不要慌，到黑暗處，然後用手電筒等的光線照射，蟲子就會跑出來。或用食用油滴入耳內，再用棉花棒慢慢擦拭出來。
（七）進入豆狀物時：使有豆狀物之耳朵向下輕輕搖頭，使豆狀物跑出來，如果出不來，送耳鼻喉科醫師處理。
(八) 進入水狀液時：可以用清潔的棉花棒來擦拭。
六、鼻內異物處理
（ㄧ）異物在鼻孔寬闊處，抓住取出像豆類那樣較硬的東西，可以滴兩三滴食用油到鼻子內，然後堵塞住另外的鼻孔，用口吸出來。
（二）假如異物不易移動除去，應帶小孩去看耳鼻喉科醫師。
七、陰道內異物處理
（ㄧ）假如你發現小孩陰道內有東西，不要去動它，帶去給醫生看。
（二）陰道若有化膿或帶血跡分泌物，應使你想到陰道內也許有東西存在，儘可能找醫生尋求醫療救護。
八、食物中毒處理(附件六)
（ㄧ）使食物自然嘔吐或下痢，亦可用手刺激使之嘔吐。
※注意：保有吐出物或排出物，以及未食完食物，以備化驗。
（二）多給溫鹽水，一面稀釋毒素，一面可補充身體水分的脫失。
（三）保持病人溫暖，蓋以毛毯或厚衣物。
（四）送醫處理。
九、藥物中毒處理
（ㄧ）殺蟲劑中毒：
1. DDT 或 BHC 中毒者往往可以聞到有機溶劑的味道及藥品味。
2. 催吐，可用清水或牛奶等，但勿使用油劑類，以免增加其呼吸。
3. 保持安靜，置於陰涼處，勿給喝刺激性的濃茶或咖啡。
4. 沾染藥物的衣服要脫掉，皮膚用肥皂水洗刷乾淨。
5. 送醫。
（二）農藥、滅鼠藥中毒：
農藥、滅鼠藥中毒等含有磷質的毒物不能服用蓖麻油，緊急可給人工催吐，然後儘快送醫治療。
十、一氧化碳中毒的處理原則
（ㄧ）打開門窗將患者移到安全地區。要沒有危險性或是可以迅速出來情況下， 才可進入瓦斯的房間救出傷患。
（二）呼吸困難者給氧氣吸入並送醫院急救。(打 119 請求救援)
（三）呼吸停止者，立即施行心肺復甦術(CPR)再送醫急救。
十ㄧ、有毒動物咬傷的急救原則
（ㄧ）毒蛇咬傷的急救
1. 保持鎮靜，儘可能辨別蛇類。
2. 在傷處近心端上方 5-10 公分處用巾布類(如手帕、布條)紮緊，使傷患靜臥，減緩血液循環的速度。
3. 儘量吸出(如施救者本身口部有傷口時不可用口吸出毒液)或擠出傷口內之毒液。
4. 儘速就醫。
（二）毒蜂螫傷的急救
1.取出傷口內之毒刺，用口吸出毒液(如施救者本身口部有傷口時不可用口吸出毒液)，不可在傷處擦或抓。
2.用蘇打水冷敷傷口，送醫急診。
員山鄉立帅兒園疑似食物中毒事件處理流程


附件六
傳真
最速通知
1.暫停該廠商之供應
2.請回報學生飲食情形

回報有無
學   依衛生局通知
生
1.輔導合格該廠身
商恢復訂購
體
2.或通函各校取不
消該廠商評鑑資
適
通知教育
局  

檢驗、輔導結果
傳染病防治及通報作業流程
一、 員山鄉立帅兒園（以下簡稱本園）為避免園內傳染病蔓延，並使防疫人員即時妥適處理及採取必要防疫措施，依腸病毒通報及停課要點、傳染病防治法第四十二條、帅兒園與其分班設立變更及管理辦法第三十七條及學校傳染病監視作業注意事項規定，特訂定本作業流程。
二、 本園及分班園內帅兒、教保服務人員或其他工作人員有疑似感染傳染病者應依相關規定通報當地衛生及教育主管機關，並應會同衛生、環境保護機關做好防疫及監控措施；必要時，得禁止到園。
三、 符合通知主管機關標準時之處理與流程如下：
(一) 疑似腸病毒、手足口症或疱疹性咽峽炎：
1.依帅兒症狀給予適當處理及通知家長送醫，並要求其請假一星期至二星期，同時通報教育局及轄區衛生所，並依教育部校園安全暨災害防救通報處理中心（以下簡稱校安中心）通報時限通報。
2.停課停托標準：同一班級一星期內有二名以上（含）兒童經醫師臨床
診斷為腸病毒、手足口病或疱疹性咽峽炎（均含疑似），應予停課停托；停課停托天數至少連續七日，並通報教育局、轄區衛生所（及教安中心網站通報。
3. 於停課停托期間，如再有腸病毒個案發生時，則該腸病毒兒童仍需請假一至二星期，其餘兒童停課停托期滿即可先恢復上課收托，並通報教育局、轄區衛生所及校安中心網站通報(網址 http://csrc.edu.tw)。
(二) 疑似法定傳染病或特殊傳染病個案：
當發生疑似法定傳染病或特殊傳染病個案符合衛生單位通報標準時，應立即通報校安中心、轄區衛生單位及體健科，並採取必要之相關防疫措施。
(三) 疑似群聚事件：發生傳染病且有人、時、地關聯性，判定為疑似群聚感染且有擴散之虞。護理人員應及時以電話通報轄區衛生單位、教育局。
(四) 園內發現疑似感染傳染病，依腸病毒及傳染病通報作業進行流程，如(附件七、九)
員山鄉立帅兒園腸病毒通報流程

附件七
 同一班級七日內有兩名疑似或確診腸病毒即開始啓動停課流程。確診人數教保員須確實回報護理師
v
 ※護理師※  一、填寫資料:
1.『疑似傳染病群聚速報單』
2.『停課感染人數監控表』
(每日回傳)
3.『感染疫情監視調查表』
4.『因應腸病毒疫情停課通報單』 二、製作腸病毒停課公文(簽)，並附上『宜
 蘭縣公私立國民小學及帅兒園腸病毒通
 報暨停課作業規定』。二、通報單位傳真電話
1.衛生所林宛蓉 03-9227990
2.體健科宋妙齡 03-9254700
三、上網填報:教育部校園安全暨災害防
救通報處理中心資訊網 四、當日召開教職員腸病毒防疫小組會
議。
五、加強全園勤洗手之宣導並做記錄及拍
照存證。

 ※教保員※
一、僅一例腸病毒個案時:
1. 需加強每日早中晚清消，並記錄於
『教室環境消毒清消單』裡。
2. 每日監測體溫，並記錄於『體溫表』裡。
二、停課期間:
1.需電話訪問家長，並每日填寫帅童體溫於『疑似上呼吸道感染群聚事件健
 康監測表』並拍照存證，如有腸病毒新個案請立即通報護理師。
2.停課當天開始做教室及教具清消。漂白水與水比例(1:100)，並記錄於
『教室環境消毒清消單』。
 ※清潔人員※
需做全園環境之清消包括:
1. 戶外大型遊具、室內遊具、所有門把、立柱、廁所、圖書室及音樂教室。
2. 漂白水與水比例(1:100)，並記錄於『清
 潔人員環境清消單』。
 停課一週內，如有新個案發生，當個案停課時間需延後，從確診當天起重新算七日。
 ※復課後每日提醒帅童洗手時機※
1. 入園時檢查完口腔，提醒帅童先使用肥皂洗手後再入教室。
入教室之帅童請再詢問是否如實洗手，沒有洗手之帅童請再次提醒。
2. 下課前提醒洗完手再放學，提醒回到家後須再洗手。
3. 吃餐點前後。
4. 出教室晨操或玩遊戲後，須洗手。
5. 在課堂上教導洗手五時機及洗手五步驟的重要。
親愛的家長 您好:

傳染病防治衛教宣導單

附件八
小寶貝期待的開學己到來，腸病毒也將來到高峰期，為 預防腸病毒的傳播，本園有兩項措施，請家長務必配合。
1.入園前檢查口腔 。
2.入教室前先洗手。
 晨間檢查之重要性:
每天早晨護理師及老師會於門口幫帅童檢查口腔，目地是為了檢查有無腸病毒的病徵(口腔水疱或潰瘍)，如有發現則會 告知家長馬上帶回就醫，檢查口腔及洗手為本園防疫措施，請家長務必配合。
如醫師確診為腸病毒，依宜蘭縣政府規定需停課七日。
一週內有兩名以上帅童確診為腸病毒，則當班所有帅童需停課七日。  確診或疑似腸病毒，請不要再讓帅童至園內上課，避免群聚感染。
落
實
~防疫小撇步~

的
觀
念。
※家中可準備口腔筆燈(醫療器材行購得約 150~350 元左右)，請帅童張嘴並發出” 啊~~~~”的聲音，即可看到喉嚨底部。
 腸病毒常有之症狀:可看到喉嚨底部有紅色的小水疱或呈現白色潰瘍、發
 燒、手足有小紅點。如有發現請立即就醫!
※時時提醒帅童遊玩前後、吃飯前後常洗手!


護理師
王佳琪
諮詢專線:03-9232355#30
員山鄉立帅兒園傳染病通報流程表
附件九
	
	
	

	園長
◎ 統一對外發言人
	◎ 填寫傳染病通報單
	護理
◎
、 園病 內媒 環防 境治 消
毒
、噴藥
	單位
	通報系統
、通報衛生
	◎ 立即登載教育局防疫
	教宣導
	◎ 加強對師生與家長衛
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◎ 與家長聯絡
	◎ 說明疫情防治
	到校上課
	◎ 勸導個案就醫勿

	
	
	


校安中心網站通報網址 (http://csrc.edu.tw)
責任通報作業流程
教育部為執行行政院所定之「落實兒童及少年保護家庭暴力及性侵害防治工作實施方案」及內政部兒童局之「高風險家庭」，落實責任通報，強化教育人員責任通報之規定，明定各級學校及帅稚園（以下簡稱學校）通報處理流程、相關注意事項，特訂定本通報注意事項及處理流程。
一、帅兒園知悉學生遭遇兒童及少年保護、家庭暴力（含學生目睹家庭暴力） 或
性侵害事件（含疑似事件）或高風險家庭，應依下列法律之規定立即通報相關單位「責任通報處理流程」(附件十)：
(一) 依「兒童及少年福利法」規定，執行兒童及少年福利業務之相關人員， 於知悉兒童及少年有下列情形之一者，應立即向直轄市、縣 (市) 主管機關通報，至遲不得超過二十四小時。
(二) 依「家庭暴力防治法」規定，執行家庭暴力防治之相關人員，於執行職務時知有家庭暴力之犯罪嫌疑者，應通報當地主管機關。
（三）依「性侵害犯罪防治法」修正條文規定，相關人員於執行職務知有疑似性侵害犯罪情事者，應立即向當地直轄市、縣（市）主管機關通報，至遲不得超過二十四小時。
(五) 依內政部兒童局「推動高風險家庭關懷輔導處遇實施計畫」通報之高風險家庭及兒童少年，具下列情事者:
1.非自願性失業或重複失業者。
2.主要照顧者罹患精神疾病、酒癮、藥癮並未（持續）就醫者。
3.主要照顧者為自殺風險個案。
4.因貧困、單親、隔代教養或有其他不利因素。
5.負擔家計者死亡、出走、重病或入獄服刑。
6.家庭成員關係紊亂或家庭衝突。
二、 園方通報高風險家庭、兒童及少年保護、家庭暴力或性侵害事件時，應以密件處理，並注意維護被害人之秘密及隱私，不得洩漏或公開，於通報人之身分資料應予以保密，以維謢學生個人及相關人員隱私。
三、 學校遇高風險家庭、兒童及少年保護、家庭暴力及性侵害事件，應即啟動校園危機處理機制，由園長填寫「校安事件告知單」(附件十一)，及進行責任通報及校安通報。並加強與社會工作專業人員之協調聯繫，於事件之司法調查過程中，必要時應陪同學生，給予心理支持，遇秘密轉學事宜， 並應請主管教育行政機關協調、聯繫受害學生轉進及轉出之學校，進行相關之班級輔導及結合社工訂定個案處遇計畫。
員山鄉立帅兒園責任通報處理流程

附件十
  SHAPE  \* MERGEFORMAT 








員山鄉立帅兒園校安事件告知單

附件十一
	園所名稱： 

告知人姓名(簽章)： 
身分： 

代填人姓名(簽章)： 
職稱： 

證明人： 

 填寫時間： 
年 
月 
日 
時 
分

	事件類別：
□性侵害 □性騷擾 □性霸凌 □霸凌 □家庭暴力 □藥物濫用 □不良組織
□兒少保護
□傳染性疾病 □其他(請填註事件類別)  


	事件概述：(請註明關係人、時間、地點，若涉及兒少保護事件請以[姓氏]○
○表示，並注意機密等級)

	受理(權責)單位： 

受理時間： 
年 
月 
日 
時 
分
	園長(簽章)： 



· 本告知單功能為釐清告知及通報責任，一式三聯填妥後，甲聯交由學校受理(權責)單位處理後續事宜， 乙聯交由通報窗口負責校安事件通報，丙聯由告知人收執。
· 本單可採複寫一式三聯或影印並蓋「與正本相符」章後分別收執。
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接獲通知，啟動校園緊急救護程序





事件發生





研判緊急處理措施及步驟





召開緊急會議





確定責任歸屬





檢討與改善





結案建檔





生	病	不	上	學





發現疑似帅兒受虐、家暴、性侵或高風險家庭





關切了解帅兒及家庭的狀況





告知園所主管
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配合及協助調查人員調查





協助帅兒穩定成長並保密相關資料










