宜蘭縣員山鄉立圖書館獎勵捐贈要點       103年3月10日訂定
一、為獎勵各界捐贈宜蘭縣員山鄉立圖書館（以下簡稱本館）充實館藏及設施，依據公共圖書館設立及營運基準第三十八條規定，特訂定「宜蘭縣員山鄉立圖書館獎勵捐贈要點」（以下簡稱本要點）。

二、凡國內外個人、機構、團體或法人等，對本館捐贈款項、圖書、設施或其他資產者，適用本要點。
三、本館接受捐贈之圖書資料及文物，其種類如下：
(1) 圖書資料：具有參考、閱覽價值之各種書籍、訂贈期刊報紙（以年訂計）及錄音帶、錄影帶、光碟片等資料。
(2) 文　　物：有關歷史檔案、文獻、碑帖、書畫、遺物、圖像、器物等。
四、本館對於捐贈之款項、圖書（含雜誌）、設施或其他資產等保有完全處理及管理之權利，捐贈者不得有異議，捐贈之圖書資料、文物除列冊登記外並於編目時註明捐贈人，以資紀念。
五、本館對於捐贈圖書（含雜誌）有下列情形，除珍貴資料或具重大參考價值外，得拒絕之：

（一）不符著作權法之翻印、翻版圖書資料。

（二）一般圖書出版年十年以上，電腦書出版二年以上，不具學術價值之圖書者。

（三）圖書破損不堪或套書殘缺不全，或書內有註記、眉批、畫線者。

（四）個人簡報及散頁資料或不滿五十頁小冊子。

（五）中小學教科書、升學指南、考試用書、具宣傳性之宗教、政論等宣傳品。

（六）內容涉及色情、暴力，違反善良風俗者。

五、捐贈獎勵方式：

（一）一次捐贈達新臺幣伍萬元（含）以上，未達壹佰萬元者，致贈感謝狀乙幀。

（二）一次捐贈達新臺幣壹佰萬元（含）以上，未達壹仟萬元者，致贈感謝獎座乙座，其於捐贈採購之圖書、設施等註明捐贈者姓名。

（三）一次捐贈達新臺幣壹仟萬元（含）以上者，致贈感謝獎座乙座，其於捐贈採購之圖書、設施等註明捐贈者姓名，並提報宜蘭縣員山鄉公所公開表揚。
六、本館對於捐贈人所捐贈之圖書資料、文物以自由處理為原則，
得不接受任何附帶條件並有審查之權利，認其無價值或有損本
館之聲譽時，得拒絕之或不予陳列或銷 毀之。
七、捐贈者如需相關節稅證明時，應提出相關購買單據證明，向本館申請開立證明文件。

八、本要點經鄉長核定後實施，修正時亦同。

員山鄉立圖書館期刊外借要點      103年3月10日訂定
一、 為便於提供讀者休閒閱讀資料，特訂定本要點。
二、 請持本縣借閱證，向服務台辦理借閱手續。

三、 借閱資料範圍，以本館之非當期期刊為範圍。
四、 讀者借閱非當期期刊，每次限借2冊，每次借出期限14天，不得申請續借。
五、 圖書館當期期刊（週刊以最近2期為準）及有學術參考價值者，均限館內閱覽，讀者不得要求借出。
六、 借出之期刊如本館急須收回時，借閱人應於接到通知後二日內送還。
七、 借出之期刊，請妥善保管及愛惜，以延長使用價值。
八、 遺失期刊者，請購買所遺失期刊賠償。不賠償者本館即停止其借閱期刊之權利。
九、 代借期刊需出示委託人之身分證明文件。

十、本要點經鄉長核定後實施，修正時亦同。
	借書證申請及圖書外借要點(可使用悠遊卡
                               103年3月10日訂定
一、員山鄉立圖書館（以下簡稱本館）為提倡書香社會，培養民眾讀書風氣、便利讀者閱覽，以發揮社會教育功能，特訂定本要點

二、讀者應憑本縣文化局圖書館或本縣各鄉鎮市公共圖書館核發之借書證，辦理借閱圖書。
三、凡設籍宜蘭縣縣民，以家庭為單位，每一戶以申辦乙張為限、年滿０歲之國民均可攜帶國民身分證或戶口名簿等身分證明文件至本館申請核發借書證，但每人以申請一張為限。
四、借書證之有效期間外縣市國民為一年、宜蘭縣國民為五年，期滿應辦理驗證手續。 

五、凡本館列為不借出之圖書、視聽資料，限於館內閱覽、欣賞，讀者不得要求借出；但機關團體因教學或特殊需要，經本館審核無誤後則不受此限制，但須訂立借據，方可借出。 

六、借閱圖書，每次以十冊為限，借出期限為二十一天，期滿可續借一次，逾期不還者，得暫停其借書權利，暫停借書日數為逾期日數乘以逾期圖書冊數，並通知其住所、就讀學校或服務單位追還。
七、讀者借到圖書，應即檢視有無缺頁或破損、圈點、批註等情形，並向服務人員說明，否則須按原樣或原價償還。
八、借出之圖書，如遇本館急需收回時，應於接到通知兩日內交還。 
九、借書證遺失，應即刻向本館掛失，申請補發（工本費新台幣伍拾元整），否則如發生冒借圖書，致本館蒙受損失時，概由原持證人負責賠償。
十、借閱逾期及遺失損毀賠償規定
(1) 借閱書刊資料需在借期內歸還，如有逾期，圖書期刊之罰鍰每日每冊(件)為新臺幣伍元，視聽資料每日每件三十元；當借閱者借閱逾期而未繳清罰鍰時，本館即暫停其借閱權利。  

(2) 凡向本館借閱之書刊資料發生遺失、加註記號、污損、毀壞等情事時，借閱者應購買同一版本之書刊資料歸還本館。如無法購得同一版本之書刊資料時，得以本館同意之版本代替之。如無代替之版本時，本館需依原書刊資料取得價格四倍計算罰鍰。  

十一、本要點經鄉長核可後實施，修正時亦同。

	訊研討室使用要點            103年3月10日訂定
1、為服務讀者及維護使用之環境，特訂定本要點。
2、本區電腦供民眾免費使用。
3、使用電腦時禁止下列行為：
(1) 上電子公佈欄　 
(2) 收發電子郵件
(3) 進聊天室
(4) 玩遊戲
(5) 下載存取檔案
(6) 一邊上網一邊吃東西聊天
(7) 畫面有不適於圖書館出現之內容或圖片者
(8)凡未遵守本要點，且不接受館員勸告者，暫停其使用權利，且不           得異議。

4．本資訊區主要提供讀者查詢資料及認識網路資源。
5．使用登記：使用前請先至服務台，出示證件(借書證，身分證)辦理登記。
6．使用對象：六歲以上讀者。 
7．使用時間：每次60分，但無人等待則可至服務台重新登記延長使                     用時間(以一次為限)。
8．開放時間：上午09:00～12:00 下午13:30～16:30 （本區不提供   列印服務）

9．本要點經鄉長核可後實施，修正時亦同。
        


開放時間表
	樓別
	館室名稱
	開放時間
	備註

	地下一樓
	一般閱覽室
	星期二~星期日

08:30~18:00
	· 每星期一、國定假日、選舉日及不可抗力之天然災害等休館。

· 每月月底最後一日為清潔日不對外開放。

※ 使用資訊研討室者須持借書證  或相關身分證明文件至服務台辦理登記後方可使用。
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