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權責單位 作業流程 相關文件表單 
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流程辦理： 

1.立即向當地警察機

關報案，並取得證明

(例如：報案三聯單) 

2.保留現場拍照存

證。 

3.向財物主辦單位報

備。 

 

 

1.財物經保管或使用

人提出書面報告。 

2.財物主辦單位會同

相關單位查核。 

3.如有必要，召開會

議釐清責任，擬具處

理意見。 

 

 

 

 

 

 

審計機關核定 

 

 

 

 

 

繕具「宜蘭縣員山鄉公所經管鄉有財物

遺失、毀損、意外事故報損(廢、毀)查

核表」併相關附件簽報機關首長 

發生本所鄉有財物意外事故 

 

審核結果通知 

辦理該財物報損(廢、毀) 

檢具相關文件資料及原簽函送審計室

審核 

結案 



 

 

 


