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壹、 據點網站平台進入 

進入「社區照顧關懷據點平台」的方法有二 

一、 於搜尋引擎 Google（www.google.com.tw）打入關鍵字「社區照

顧關懷據點平台」，即可找到該網站的連結 

 

二、 直接於瀏覽器的網址列打入「社區照顧關懷據點平台」的網址

（ccare.sfaa.gov.tw），即可連到該網站 

  

 

http://www.google.com.tw/
ccare.sfaa.gov.tw
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依照上列兩種方式擇一，即可進入「社區照顧關懷據點平台」前台網

站。進入前台網站後，點選右上角「據點後台登入」連結後，即可連到「社

區照顧關懷據點平台」的後台網站 
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進入「社區關懷據點服務入口網後台」後，輸入社區的帳號、密碼（預

設為社區的統編），即可進入該社區的後台管理系統 
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貳、 前往網站管理（系統功能） 

※右上角：前往網站管理 

點選右上角單位名稱，網站出現下拉式選單，點選「前往網站管

理」連結，進入該系統功能 

 

 

一、 成果與故事 

(一) 點選左邊選單「成長與故事」連結，下方會出現「成果花絮」、

「感動故事」兩個選單。「成果花絮」該項目偏向單位活動內容

的展現；「感動故事」則偏向個人或單位中的故事或事蹟描述 
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(二) 點選「成果花絮」（或「感動故事」）連結進入頁面，按「新增」

按鈕，於新頁面中輸入以下相關資訊，點選最下方「儲存」按

鈕即完成該資料登打 

 標題：該活動的標題或名稱 

 發佈時間：選擇開始及結束時間 

 內容：關於該活動的內容描述 

 上傳圖片：點選「新增圖片」按鈕，輸入圖片說明文字並

點選「選擇圖片」按鈕，於新視窗選擇上傳的圖片，完成

後按下「開啟（O）」，即完成上傳圖片的選擇。可依此方

式選擇多張圖片 
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二、 前台管理 

(一) 點選左邊選單「前台管理」連結，下方會出現「相關連結」選

單，點選「相關連結」連結進入頁面 

(二) 按「新增」按鈕，於新頁面中輸入以下相關資訊，點選最下方

「儲存」按鈕即完成該資料的新增 

 類型：此處有「輪撥」及「相關連結」兩種類型可選擇。 

 輪撥：該功能會在前台社區網頁的上方處透過Banner

的方式輪流播放圖片，須注意該圖片的大小設定必須

為「1000 x 350」 

 相關連結：該功能會在前台社區網頁的最下方「相關

連結」處顯示連結的頁面。須注意該圖片的大小設定

必須為「240 x 70」 

 標題：該連結的標題或名稱 

連結：此為設定圖片的連結功能，須注意的是僅「相關連
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結」該類型可設定網頁連結，但「輪撥」該類型則無法設

定網頁連結。另外連結的網頁前方須加上「http://」，否

則無法連結至外部網頁 

 排序：設定「類型」該功能中圖片的顯示順序 

 上傳：點選「選擇檔案」按鈕，於新視窗選擇上傳的圖片，

完成後按下「開啟（O）」，即完成上傳圖片的選擇 

 

(三) 可至前台（https://ccare.sfaa.gov.tw/）該社區網頁觀看剛

才新增的圖片是否成功 

 

 

 

 

 

 
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參、 成果月報表（系統功能） 

一、 單筆資料新增 

※左選單：社區關懷據點管理/成果月報表填寫 

(一) 點選「社區關懷據點管理/成果月報表填寫」連結，右側頁面會

出現目前已填寫完的各年度月報表資料，以每月的方式橫列給

系統操作者觀看。使用者可選擇最右邊的「檢視」功能，觀看

該月填寫的月報表詳細資料內容 

 

(二) 點選右側頁面上方「新增月報表」按鈕，會出現新的空白頁面視

窗 
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(三) 於空白的「新增本月成果月報表資料」視窗頁面，輸入該月報表

的相關資訊，完成後於頁面最下方按下「存檔」按鈕，即完成該

筆資料的新增，依此方式陸續完成各月資料的新增 
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二、 整批資料匯入 

※左選單：社區關懷據點管理/成果月報表匯入作業 

※特別注意：若新匯入的資料中，有與舊資料相同的日期月份的話，

已存在系統的舊資料會被匯入的新資料所取代 

(一) 點選「社區關懷據點管理/成果月報表匯入作業」連結，右側頁

面會出現「成果月報表匯入」說明頁面，點選右上角「範例檔

案下載」連結，下載範例檔案 
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(二) 打開下載的範例 Excel 檔，依範例檔案內容填報相關資料 

 

(三) 點選網頁下方的「選擇檔案」連結，系統會跳出「開啟」的「提

示視窗」，選擇欲上傳的 Excel 檔案，點選右下方「開啟（O）」

的按鈕功能，即完成該批月報表資料的匯入 

 

 

 



第 13 頁 
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附件一：圖片大小調整 

一、 於搜尋引擎 Google（www.google.com.tw）打入關鍵字

「iloveimg」，即可找到「iLoveIMG | 影像文檔線上編輯工具」

該網站的連結 

 

二、 進入該網站，點選「調整單個圖片文檔的大小」該連結 

 

  

 

 

http://www.google.com.tw/
https://www.iloveimg.com/zh-tw


第 15 頁 

 

三、 點選「選擇多個圖片」該連結 

 

四、 系統會跳出「開啟」的「提示視窗」，選擇欲調整尺寸的圖片後，

點選右下方「開啟（O）」的按鈕功能，即完成圖片的選擇 

 

五、 在右邊「調整尺寸的選項」的頁面中，設定調整的頁面「寬度(px)」，

並勾選「保持長寬比」及「如果像素較小則不放大」選項後，按

下「調整多個圖片文檔的大小」按鈕，即可完成該圖片的修改 
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六、 按下「下載已調整尺寸的圖片文檔」按鈕，即可下載該圖片 
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附件二：圖片自訂尺寸裁切 

一、 於「ILoveIMG」網頁的上方選單，按下「剪裁圖片文檔」連結，

即可連結到剪裁圖片的網站頁面 

 

二、 點選「選擇多個圖片」該連結 

 

三、 系統會跳出「開啟」的「提示視窗」，選擇欲調整尺寸的圖片後，

點選右下方「開啟（O）」的按鈕功能，即完成圖片的選擇 
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四、 於「剪裁選項」頁面中，在右邊的功能項目中設定「寬度(px)」

及「高度(px)」後，並在頁面中央的確定框框中移動要剪裁圖片

的位置後，按下「剪裁圖片文檔」按鈕，即可完成該圖片的剪裁 

 

五、 按下「下載已調整尺寸的圖片文檔」按鈕，即可下載該圖片 

 

 

 

 

 

 

 


