備註：1. 財產登記簿以資產為主，資產之購入、移轉、毀損、變賣皆應記入本簿內。
	表四                        宜蘭縣 ○○○ 演藝團體

資料年度：                                               財產登記簿                                     頁碼：              

	登錄日期
	財產編號
	財產名稱
	原始憑證號碼
	摘要
	保管人
	保管人

(簽章)
	增加財產數量及金額
	減少財產數量及金額
	現有財產數量及金額

	
	
	
	
	
	
	
	數量
	單位
	單價
	金額
	數量
	單位
	單價
	金額
	數量
	單位
	單價
	金額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. 記帳時，請依項填寫登錄日期、財產編號、財產名稱、原始憑證號碼、摘要、保管人等；另財產增加之數請記入「增加財產」欄內，減少或毀損之數請記入「減少財產」欄內，「增加財產」減去「減少財產」後，其餘額即為現有之財產，請填入「現有財產」欄內。
      3. 財產每年應定期盤點並作成紀錄。
      4. 年終之財產目錄，根據此簿編製之。
      5. 本表如不敷使用，請自行加填。
