宜蘭縣政府文化局場地借用申請書               　 編號：
	申請單位(人)
	
	連絡電話
	

	
	
	負責人
	

	借用場地
	本局部分：□　展覽室（第一、第二、第三）　　　□　會議室　　　　　　□　演講室　　　　　□　室外廣場

演藝廳部分： ■　演藝廳　　　　□　戶外劇場　   

	佈置(彩排)時間
	上                       午
	下                        午
	晚上

	
	自    年    月  　日    時 至    時止
	自     年      月    　日      時 至      時止
	自     年     月    日     時至     時

　     年     月    日     時至     時（拆台）

	借用時間
	自      年       月  　   日
共    場演出
	進場

時間
	早
	時       分
	演出

時間
	早
	時      分
	退借
時間
	   年        月       日

	
	
	
	午
	時       分
	
	午
	時      分
	
	

	
	
	
	晚
	時       分
	
	晚
	時      分
	
	

	事   由
	

	器材清單
	

	使用費用
	□冷 氣 費
	
	□場 地 清 潔 費
	
	■保 證 金
	 9,000

	
	□場 地 使 用 費
	
	□音 響 使 用 費
	
	□預 收 訂 金
	

	
	□燈 光 使 用 費
	
	□音 響 燈 光 調 控 費
	
	□其 他
	

	收費金額
	合計    新台幣  零   萬   玖   仟   零   佰   零    拾 　零  元整

	一、有關第九條第八款留置物「逾期」規定，若室內場地則以活動結束當日必需清除完畢；室外場地則以活動結束隔天清除完畢，否則以逾期處之。

二、申請借用場地及設備已知悉，願遵守　貴局「場地使用管理自治條例」之規定絕無異議。

                借用單位（人）： 
　　　　　　　　　　　　　　　　　住　 　　　 址： 

　　　　　　　　　　　　　　　　　身 份 證 字 號： 

中　 華　 民 　國　　 　  　 年　　　　　 　 　　　　月　　　　   　　　　　日

承辦人：　　　　　　　　　　單位主管：　　　　　　　　　秘　書：　　　　　　　　　　　副局長：                     局長：



宜蘭縣政府文化局演藝廳場地費繳款注意事項
為了確保您的演出檔期，與演出相關作業的執行，請演出單位(人)於演出檔期前二個月繳納場地基本費與保證金；另演出時若有使用冷氣與鋼琴，請依確實使用時數/時段於演出後繳納使用費，費率請參考下表：
	類別
	費用項目
	數量
	金額(元)
	小計(元)
	合計(元)
	備註

	基本費
	場地使用費
	1日
	5,000
	15,000
	24,000 
	1.使用時間為8:00~22:00。
2.裝台、彩排如為演出當日，不另計費。
3.不足1 日以1 日計。

	
	清潔費
	1日
	3,000
	
	
	

	
	音響使用費
	1日
	2,000
	
	
	

	
	燈光使用費
	1日
	3,000
	
	
	

	
	音響燈光調控費
	1日
	2,000
	
	
	

	保證金
	一般保證金
	1次
	6,000
	9,000
	
	租借場地一律繳交本項費用

	
	環境影響保證金
	1次
	3,000
	
	
	

	附加
使用費


	冷氣使用費
	1小時
	1,000
	
	
	不足1 小時以1 小時計

	
	鋼琴使用費
YAMAHA-C5
	1時段
	2,000
	
	
	1.調音費自理。
2.分早、中、晚3 個時段，每時段4小時。不足1 時段以1 時段計。

	
	鋼琴使用費
STEINWAY-D274
	1時段
	4,000
	
	
	

	備註
	設備如無損壞，無息退回保證金；若有損壞，照價賠償。實際使用費超出繳交費用，應於演出後一週內補繳完成。


場地費繳納須檢具之文件：(以下文件繳交其中一種即可，若無公文，則填申請書；如有公文，繳付公文影本即可)
一、 宜蘭縣政府文化局函文之「同意借用公文」影本。
二、 詳實填妥之「宜蘭縣政府文化局場地借用申請書」，並於下方借用單位(人)處用印(機關、公司請蓋大小章；個人請蓋私章)。
場地費繳費方式：(聯絡人/電話/地址：林小姐 / 03-9369115 轉112 / 260宜蘭市中山路二段482號)
一、 親臨繳款：請持上述文件，至宜蘭縣政府文化局行政科繳納。
二、 郵局匯票繳款：請將郵局匯票，連同上述文件，寄至宜蘭縣政府文化局行政科；場地基本費、保證金、附加使用費之抬頭均開立「宜蘭縣政府文化局」。
三、 支票繳款：請開立即期支票，連同上述文件，寄至宜蘭縣政府文化局行政科；場地基本費、附加使用費之抬頭請開立「宜蘭縣庫存款戶」，保證金之抬頭請開立「宜蘭縣政府文化局」。






