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工務處 政府採購法 秘書處

2

工務處 下水道科 住宅法 秘書處

107年個資公告

項
目

特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
業務流程／資
產負責人員

個人資料
檔案保有
之依據

內含個人資料類
別

相關儲存
(處)

028交通及公共
建設行政

內簽、招標
、開標及決
標

1.內部簽呈

2.代辦單

3.投標須知

4.評選須知

5.採購契約

6.宜蘭縣政府暨所屬機關學校監造
廠商品質保證規定

7.廠商投標文件審查表

8.授權委託書

9.投標廠商聲明書

10.切結書及規定

11.投標專用標封面

12.服務建議書封面

13.採購底價單

14.規劃設計審查小組名單

15.各階段審查會議出席費、交通
費

16.驗收紀錄

17.結算驗收證明書

水利行政科
水利工程科
養護工程科
下水道科
新建工程科
水土保持科

C001辨識個人者
C102約定或契約
C103與營業有關之
執照
C132未分類之資料

071建築管理、
都市更新、國
民住宅事務

申請國宅塗
銷註記

1. 土地登記申請書
2. 登記清冊
3. 地政資訊網際網路服務-查詢系
統

C001辨識個人者
C132未分類之資料



2

工務處 養護工程科 營造業法

秘書處

3

工務處 下水道科 住宅法

071建築管理、
都市更新、國
民住宅事務

土木包工業
管理

1. 申請登記函
2. 許可申請書
3. 變更登記申請書 
4. 不動產地點及價值表
5. 施工機具設備價值表 
6. 履歷表
7. 印模紙
8. 複查申請書
9. 資本額證明文件 
10. 服務證明書 
11. 申報淨值申請書 
12. 營業地址房屋使用執照影本 
13. 公司或商業主管機關核發之登
記證明文件 
14. 公會會員證 
15. 登記證書 
16. 承攬手冊 
17. 營利事業所得申報書、資產負
債表 
18. 身分證影本 
19. 承攬工程結算表 
20. 工程估驗結算表 

C001辨識個人者
C132未分類之資料

041住宅行政
申請(租金
、購置、修
繕)

1. 租金補貼申請書
2. 自建自購申請書
3. 修繕申請書
4. 內政部住宅補貼評點及檢核系
統
5. 申請人身分證影本
6. 申請人戶口名簿
7. 申請人郵局存摺
8. 受補貼建物權狀

C001辨識個人者
C002辨識財務者
C003政府資料中之
辨識者
C021家庭情形

秘書處
主計處



4 水權登記

工務處 水利科 水利法 秘書處

5

工務處 下水道科 下水道法

018水利、農田
水利行政

1. 地面水水權登記申請書
2. 地下水水權登記申請書
3. 履勘紀錄
4. 履勘報告
5. 水權登記簿
6. 水權狀

C001辨識個人者
C003政府資料之辨
識者
C103與營業有關之
執照
C131書面文件之檢
索
C132未分類之資料

046供水與排水
服務

用戶排水設
備設置及竣
工查驗

1.新建房屋污水下水道用戶排水設
備設置申請
2.既有房屋污水下水道用戶排水設
備設置申請
3.污水下水道用戶排水設備變更設
置申請
4.污水下水道用戶排水設備竣工查
驗
5.申請人身分證影本
6.公會會員證、及設置人名冊（集
體申請

C001辨識個人者
C003政府資料之辨
識者
C103與營業有關之
執照
C131書面文件之檢
索
C132未分類之資料

秘書處
建設處
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工務處 水利科 水利法 秘書處

6

工務處 水土保持科 水土保持法 秘書處

046供水與排水
服務

申請設置跨
越水道建造
物審查

1. 水利事業（跨越水道）建造物
申請書。
2. 水利事業（跨越水道）建造物
使用河川地切結書。
跨越水道(塔基)建造物水理分析報
告審查表。
4. 使用臺灣宜蘭農田水利會建造
物搭排水申請書。
5. 使用臺灣宜蘭農田水利會建造
物搭排水契約書。
6.水利建造物搭排水質檢驗完工報
告書。
7.水利事業(跨越水道)建造物申請
書-土地使用同意。
8.水利事業(跨越水道)建造物使用
河川地切結書-土地使用同意。
9.水利事業-河川公地綠美化申請
書。
10.縣管河川之水利用地種植低莖
作物申請書。
11.縣管河川之水利用地種植低莖
作物切結書。

C001辨識個人者
C003政府資料之辨
識者
C103與營業有關之
執照
C131書面文件之檢
索
C132未分類之資料

051林業、農業
、動植物防疫
檢疫、農村再
生及土石流防
災管理

簡易水土保
持申報及水
土保持計畫
申請

1.簡易水土保持申報書。
2.土地使用同意書。
3.簡易水土保持完工申報書。
4.水土保持完工申報書。
5.違反水土保持法處分書。
6.宜蘭縣政府受理水土保持疑似違
規案件紀錄表。

C001辨識個人者
C003政府資料中之
辨識者
C011個人描述
C021家庭情形
C031住家及設施



6

工務處 水土保持科 水土保持法 秘書處

土石流保全住戶名冊。
工務處 水土保持科 災害防救法 秘書處

工務處 水土保持科 秘書處

土地清冊。

工務處 水土保持科 水土保持法 秘書處

051林業、農業
、動植物防疫
檢疫、農村再
生及土石流防
災管理

違反水土保
持法

1.簡易水土保持申報書。
2.土地使用同意書。
3.簡易水土保持完工申報書。
4.水土保持完工申報書。
5.違反水土保持法處分書。
6.宜蘭縣政府受理水土保持疑似違
規案件紀錄表。

C001辨識個人者
C003政府資料中之
辨識者
C011個人描述
C021家庭情形
C031住家及設施

土石流防災
業務

C001辨識個人者
C031住家及設施

水土保持服
務團隊組織
管理

1.水土保持服務團隊名冊。
2.水土保持服務團隊報名表。

宜蘭縣水
土保持服
務團隊實
施計畫

C001辨識個人者
C002辨識財務者

特定水土保
持區業務管
理 C001辨識個人者

C031住家及設施
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