
項目 特定目的 個人資料檔案名稱 主管單位

1 秘書處 採購科 無

2 秘書處 採購科 無

3 採購稽核 秘書處 採購科 無

4 工程查核 秘書處 採購科 無

5 秘書處 採購科 無

6 全民督工 秘書處 採購科 無

110年秘書處個資公告

作業階
段

業務流程／資
產負責人員

個人資料檔
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據

內含個人資
料類別

相關
儲存
(處)

107採購與供
應管理

採購作業
程序

1.代辦採購程序業務文件
2.招標公告及各招標文件
3.廠商投標文件及相關附件
4.廠商投標文件審查表
5.投標廠商各式申請單、授權書
、委託書、切結書或聲明書
6.標單及價格文件
7.押標金票據連號查證表
8.評委遴選表單
9.委員切結書
10.評選委員名單
11.評分總表
12.契約書
13.各技術(專業)項目履約之行
政作業申請、申報、登錄、勘驗
、檢查、查驗、複查之表格、委
託書或報告書
14.委外廠商保密同意書
15.外部人員同意書
16.驗收查驗表
17.驗收紀錄
18.結算驗收證明書
19.結算明細表
20.退還履約(保固)保證金申請
書及領據

政府採購法第
107條

C001辨識個人
者
C002辨識財務
者
C039執照或其
他許可
C052資格或技
術
C054職業專長
C103與營業有
關之執照
C132未分類之
資料

107採購與供
應管理

政府採購
專家學者
及機關採
購專業人
員推薦

1.政府採購專家學者建議名單資
料庫申請審查表
2.採購專業人員資格證明文件

政府採購法第
107條

C001辨識個
人者
C011個人描
述
C038職業
C052資格或
技術
C054職業專
長
C064工作經
驗

107採購與供
應管理、102
人事管理、
109教育或訓
練行政

1.稽核會議簽到表及相關會議紀
錄
2.教育訓練學員及講師資料
3.講師出席費印領清冊

政府採購法第
108條

C001辨識個
人者

C054職業專
長

108採購與供
應管理、102
人事管
理、109教育
或訓練行政

1.委員出席費印領清冊
2.查核委員紀錄表
3.工程施工查核品質缺失扣點表
4.教育訓練參訓學員資料表
5.教育訓練講師簡歷
6.講師出席費印領清冊
7.教育訓練學員資料彙整總表
8.教育訓練學員簽到冊

政府採購法第
70條第4項

C001辨識個
人者
C002辨識財
務者
C003政府資
料中之辨識
者

107採購與供
應管理

公共工程
優質獎及
優良工地
觀摩

1.公共工程優質獎評選委員建議
名單
2.公共工程優質獎評選委員名單
3.公共工程優質獎活動手冊
4.委員出席費印領清冊 
5.優良工地觀摩學員簽到冊
6.優良工地觀摩員額分配表
7.優良工地觀摩參訓學員資料表 

宜蘭縣政府公
共工程優質獎
評選及獎勵作
業要點第6點

C001辨識個
人者
C132未分類
之資料

107採購與供
應管理

1.工程會通報資訊系統:民眾通
報案件基本資料
2.全民工案件處理單 

全民監督公共
工程管制考核
作業要點第4
點

C001辨識個
人者
C132未分類
之資料
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7 訴願決定書及訴願案資料夾 秘書處 行政救濟科 無

8 消費爭議申訴及調解資料表 秘書處 行政救濟科 無

9 法律扶助諮詢表 秘書處 行政救濟科 無

10 秘書處 法制科 無

11 法規審查小組會議委員名單 秘書處 法制科 無

12 保費管理 秘書處 庶務科 無

13 秘書處 庶務科 無

14 本府暨所屬機關學校工友名冊 秘書處 庶務科 無

15 記者名冊 秘書處 新聞科 無

16 有線電視費率審查委員名單 秘書處 新聞科 無

122訴願及行
政救濟

訴願案件
之處理

訴願法第85條
及第89條

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者
C011個人描
述

091 消費者
保護

消費爭議
申訴及調

解

消費者保護法
第43條及第44
條

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者

054 法律服
務

法律扶助
諮詢

宜蘭縣推行法
律扶助實施要
點第6點

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者

102 國家賠
償行政

國家賠償
業務

1.國家賠償委員會委員名單
2.國家賠償協議書、拒賠書

國家賠償法第
10條

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者
C011個人描
述

053法制行政
法規審查
小組業務

宜蘭縣政府法
規審查小組設
置及作業要點
第4點

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者
C011個人描
述

031  全民健
康保險、勞
工保險、農
民保險、國
民年金保險
或其他社會

保險

業務資料檔案、加退保申報表
(為業務相關含有個資紙本文件
；如填申表)

勞工保險條例
第10條

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者
C011個人描
述

041住宅行政 員工宿舍
管理

本府單房間職務宿舍申請人名冊
、借用契約書

宜蘭縣政府及
所屬機關學校
宿舍管理要點
第10點

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者

002人事管理

本府暨所
屬機關學
校工友管

理

工友管理要點
、宜蘭縣政府
組織自治條例
、本府各單位
分層負責明細
表

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者
C011個人描
述

072政令宣導 新聞聯繫
業務

宜蘭縣政府暨
所屬機關新聞
處理作業規定

C001辨識個
人者
C003政府資
料中之辨識
者
C011個人描
述

125傳播行政
與管理

有線播送
（電視）
系統之輔
導管理

有線廣播電視
法暨施行細則
第17條

C001辨識個
人者
C011個人描
述
C054職業專
長
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