
「2016 宜蘭綠色博覽會」臨時工作人員招募簡章  

2016 宜蘭綠色博覽會人力招募組 
2016 宜蘭綠色博覽會活動，即將自 105 年 3 月 26 日（星期六）起至 105

年 5 月 15 日（星期日）止於武荖坑風景區舉行，本府每年所舉辦之活動，由

於全體工作人員辛勤的付出，得以圓滿成功。今年我們再次竭誠歡迎積極主

動的您，踴躍加入這個工作團隊，與我們攜手共創佳績。 

【人力招募主辦單位】宜蘭縣政府（人事處）http://www.e-land.gov.tw/ 

報名日期：105 年 2 月 15 日（星期一）起至 2 月 23 日（星期二）止。報名表

將於宜蘭縣政府網站公布，提供下載。 

報名方式：採通訊報名方式，填妥報名表於 2 月 23 日（星期二）前寄達「260
宜蘭縣宜蘭市縣政北路 1 號宜蘭縣政府人事處，人力招募組黃修榕

小姐收」，以郵戳為憑，逾期不予受理（不退還原件）。 

洽詢電話：(03) 925-1000 轉 2115 或本縣境內逕撥 1999 轉 2115 黃修榕小姐。 

甄  選：105 年 2 月 26 日（星期五）於宜蘭縣政府網站公告名單及應徵須知，

甄選時間、地點並得依報名人數多寡作必要之調整。 
1. 甄選日期：105 年 3 月 2 日（星期三）。 
2. 甄選地點：宜蘭縣政府第二會議室（請攜帶身分證明文件）。 

成績公佈：105 年 3 月 2 日（星期三）下午 5 時於宜蘭縣政府官方網站公布錄取

及備取名單（擇優備取若干名額）。 

培  訓：通過甄選者需參加培訓課程，無法參加者視同放棄錄取資格。 
1. 培訓日期：105 年 3 月 23 日（星期二）13:30 - 16:30（列為上班時

數計酬）；另解說導覽人員教育訓練時間另行通知。 
2. 培訓地點：宜蘭縣武荖坑風景區指揮中心。 
3. 課程內容：活動簡介、活動分區介紹、員工需知及權利義務、緊急

應變處理、工作倫理、人際溝通、各組別實務解說……

等。 

人力需求表： 
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組

別 
需求 
人數 主要工作內容 資格條件 

工作時間 
（依活動現場實際調

度為準） 

2 名 

大會服務台 
1. 園區資訊提供暨遊客諮詢服務 
2. 輪椅及娃娃車租借登記 
3. 前區工作人員餐盒配送 
4. 臨時入園人員管制 
5. 相關行政作業及臨時交辦事項 

1. 口齒清晰，精通國、

台語 
2. 具客服經驗者尤佳 

行

政

組 

5 名 

1. 大會廣播服務 
2. 遊客中心服務諮詢、客服專線

接聽 
3. 大會工作人員餐盒統計配送及

後勤補給 
4. 各組臨時輪值及假日支援 
5. 支援各組業務或其他臨時交辦

事項 

1. 熟悉 Office、Excel
軟體基本操作 

2. 具客服經驗者尤佳 

平日 
8：30 ~ 18：00 
假日 
8：00 ~ 18：00 

8 名 

1. 票劵販售、每日票務結算 
2. 宜蘭及礁溪旅遊服務中心駐點

售票業務 
3. 相關行政作業及臨時交辦事項 

1. 熟悉 Office、Excel
軟體基本操作 

2. 口齒清晰，精通國、

台語 
3. 有操作刷卡機、收銀

或售票經驗者佳 

平日 
8：30 ~ 18：00 
假日 
8：00 ~ 18：00 
(須配合每日帳務結算) 

票

務

組 

4 名 入園票券查驗、入園遊客管制、

入園人次計數，以及遊客諮詢 

1. 口齒清晰，精通國、

台語，具客服經驗者

佳 
2. 需久站 

平日 
8：30 ~ 18：00 
假日 
8：00 ~ 18：00 

21 名 

1. 園區內遊客導引、駐點導覽解

說 
2. 園區內活動設施操作及安全管

理 
3. 園區出口、設施、或水域區遊

客管制 
4. 支援各組業務或其他臨時交辦

事項 

1. 口齒清晰，精通國、

台語 
2. 工作職務內容需配

合大會需求輪調 

服

務

組 

4 名 固定區域環境清潔維護 需配合大會需求輪調職務 

平日 
9：00 ~ 18：00 
假日 
8：30 ~ 18：00 

備註： 
一、 聘僱期間自 105 年 3 月 23 日起至 105 年 5 月 15 日止，聘僱薪資 20,008 元/月。 
二、 依各分組指定時間打卡上下班，並依活動現場實際情況，如有需求應配合大會調度；另中午用餐由

各分組指示輪流用餐。 
三、 聘僱期程內，依各分組指定日期排班輪值，人員不得異議。 
四、 延長工時之工資依勞動基準法相關規定辦理。 
五、 勞、健保由蘭陽農業發展基金會統一投保，自付額於薪資結算核發時扣除，並提撥薪資總額 6%作

為勞工退休準備金。 
六、 如具有英語能力者－具全民英檢初級檢定合格、TOFEF（托福）390 分以上、TOEIC（多益）350

分以上、IELTS 3.0 以上、通過 KET 認證證明（書）等，請檢附證明。 
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項 目 內 容 說  明 

聘僱期程 
105年3月23日至 
105年5月15日 

依各分組組長指定日期排班輪值，員工不得異議。             
（除有特殊需求，例假日不得排休） 

聘僱薪資 新台幣20,008元/月 依勞動部公告之勞工基本薪資。 

上班時間 
以 上 午 8:30 至 下 午

18:00為原則 
依招募簡章，各分組於指定時間打卡上下班，無午休時間需

輪流用餐。假日不得休假，平日排定輪休。 

上班時數 8小時/每日 延長工時之工資依勞動基準法相關規定辦理。 

上班服裝 大會制服 
每人核發上衣 2 件、帽子 1 頂，上班時間需穿著大會制服，

如有遺失，須自費向大會購買。 

全民健康保險 
由財團法人蘭陽農業

發展基金會統一投保 員工自付額將於薪資結算核發時扣除。 

勞工保險及勞工

退休金 
由財團法人蘭陽農業

發展基金會統一投保 員工自付額將於薪資結算核發時扣除。 

薪資結算日期 按月結算 以員工打卡之工作時數為依據計算工資。 

薪資核發日期 結算後於次月10日前

核發 

員工須於到職日前繳付台灣銀行存摺封面影本、身分證影本

及領訖私章乙只。(如提供其他金融機構帳戶存摺封面影本，

則員工需負擔30元轉帳手續費) 

注 意 事 項 

職前講習時間 
105 年 3 月 23 日 13:30 至 16:30  (列為上班時數計薪)。 
＊導覽解說人員教育訓練時間另行通知。 

職前講習地點 宜蘭縣武荖坑園區遊客中心。 

遲到事宜 
未依各分組組長指定日期、時間或地點上班者，次日即不得續聘僱，且遭解職之人

員不得異議。 

請假事宜 請假需於 2 日前告知各分組組長，並獲得組長同意。 

臨時請假 須於事先告知各分組組長。 
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姓 名  
身 分 證 
字 號 

          

性 別 □男 □女 
出 生
日 期 

  年   月   日 年 齡 歲 

行 動
電 話 

 
聯 絡 

電 話 
(  ) 

電 子
郵 件 （請務必填寫，俾利主辦單位聯繫及發送相關資料）

婚 姻
狀 況 

□已婚 
□未婚 

二
吋

 

半
身
照
片

 

黏
貼
處

 

戶 籍
地 址 

□□□ 

 (請正楷填列詳細地址) 
□同上 通 訊

地 址 □□□ (請正楷填列詳細地址) 

□博士 □碩士 □大學 □專科 □高職 □高中 □國中 □國小 □其他______ 
學校名稱 科/系/所 畢(肄)業年月 最 高

學 歷 
  

□畢業 
□肄業 
□在學 年  月 

語 言
能 力 

台語：□不好 □普通 □好 □非常好； 英語：□不好 □普通 □好 □非常好； 

其他語言                 ：□普通 □好 □非常好 

電 腦
能 力 

□電腦基本操作 □Word、Excel 等 Office 文書處理 □其他：       □不會 

應 徵
類 別 

請就下列組別勾選 1 組：(錄取後仍需由主辦單位分派工作組別) 

□行政組 □票務組 □服務組 

□曾參加本府大型活動名稱：                         

園區：           組別：           

◎簡要自傳：（請列舉相關工作經歷、興趣、專長等，至少 100 字，如空間不足請續翻本頁背面撰寫） 

 

 

 

 

 

□曾任職於宜蘭縣政府辦理之大型活動：              組別：       

身分證影本正面 

黏貼處 

身分證影本反面 

黏貼處 

＊ 依個人資料保護法第 8 條規定(直接蒐集個人資料之告知義務)：公務機關或非公務機關依第 15 條或第 19 條規
定向當事人蒐集個人資料時，應明確告知當事人。 

＊ 依公務人員退休法第 23 條規定，擇領或兼領月退休金之人員，再任職於政府原始捐助(贈)或捐助(贈)經費累計
達法院登記財產總額百分之二十以上之財團法人之事業職務，停止領受月退休金之權利，至其原因消滅時恢復。 

＊ 相關證件影本請裝訂於後：□全民英檢   級證書 □中型巴士駕照 □汽車駕照 □機車駕照 

 


