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	財產設備購置未依規定處理

	違失案情敘述
	某機構97年度預算編列購置伺服器2台，97年12月實際購入伺服器及彩色繪圖機各1台，驗收紀錄過於簡略、諸多契約規範均未記載，核銷憑證未檢附財產增加單，且未黏貼財產標籤，顯有違失。

	違失案情分析
	1.該機構年度預算並未編列購置彩色繪圖機，惟應業務需要須於年度內辦理時，並未依中央政府附屬單位預算執行要點第11點規定，函報基金管理機構核准，即逕行辦理採購。

2.驗收紀錄過於簡略，刪除許多契約規範事項，如契約案號、廠商名稱、履約期限、採購金額…等，難以就驗收紀錄明瞭購案全貌，核與政府採購法第72條及其施行細則第96條之規定未符。

3.財產採購驗收完畢後，核銷憑證未依國有公用財產管理手冊第13點規定，檢附財產增加單等有關文件，惟會計單位仍予辦理公款核付。

4.機關購入之財產，未依國有公用財產管理手冊第25點規定黏貼財產標籤；另查他項黏有標籤之財產，標籤記載之基本資料亦不足。

	檢討改進措施
	1.該機構爾後購建固定資產計畫之執行，應切實依中央政府附屬單位預算執行要點第11點規定，凡原未編列預算之項目，於年度進行中，確為應業務需要必須於當年度辦理者，如屬一般建築及設備計畫，除增加國庫負擔者外，得在當年度預算總額內可調整容納者，應報請基金管理機構核辦。

2.機關辦理驗收時，應依政府採購法第72條製作紀錄，並由參加人員會同簽認；驗收紀錄記載事項應依政府採購法施行細則第96條規定，完整記載案號、驗收標的名稱及數量、廠商名稱、履約期限、完成履約日期、驗收日期、驗收結果…等必要事項。

3.財產採購驗收完畢後，應依國有公用財產管理手冊第13點規定，由採購單位將財產增加單、發票及有關文件，送會計單位辦理公款核付；會計單位應於財產增加單編填支出傳票號數及會計科目後，送財產管理單位為財產產籍之登記。

4.各機關財產取得後，應由財產管理單位妥慎保管，並依國有公用財產管理手冊第25點規定，按照財產分類編號逐一黏訂標籤，且標籤應黏訂於顯明處、標籤式樣應包括各項財產管理之基本資料、標籤之質料需經久耐用。由於財產盤點時常見財產標籤脫落、標籤註記資料不足或漏未黏貼等情事，會計人員於會同辦理財產盤點時，應注意有無依規定辦理。

	相關法令規定
	1.中央政府附屬單位預算執行要點第11點。
2.政府採購法第72條。
3.政府採購法施行細則第96條。
4.國有公用財產管理手冊第13、25點。

	資料來源
	主管機關查核報告

	關鍵字
	設備採購、調整容納、財產標籤、財產增加單


