
	編號03
	財物登記工作未落實、財物管理未臻妥善

	違失案情敘述
	某機關截至96年11月止，帳列財物數量5萬2,373項（金額合計57億2,406萬元），財產及物品管理系統漏載財物存置地點2,677項（金額合計2,192萬元）或保管人10項（金額合計260萬元），抽盤發現無法使用且已達使用年限之待報廢財物比例偏高（抽查10項金額計32萬元，即有5項金額23萬元待報廢）。 

	違失案情分析
	1.財物存置地點、保管人員異動時，財物管理單位未及時於財產及物品管理系統更新登載，財物登記工作未盡確實。
2.該機關未衡酌以往實際需求及庫存情形，為適當之採購決定。
3.對於超過使用年限無法使用之財物，任其閒置，未適時檢討是否辦理報廢或再利用，財物管理未臻妥適。

	檢討改進措施
	1.財產新增或異動應確實依據國有公用財產管理手冊第20點規定，依據財產增加單、移動單、增減值單及減損單等4種登記憑證，辦理財產產籍之登記；至於物品之登記應依物品管理手冊第23點規定，應隨收隨登，隨發隨登，不得積壓、遺漏或錯誤。
2.為避免財物有超額採購消化預算，及購置後又未充分有效使用之情形，機關應依計畫並衡酌實際需求辦理採購，會計人員審核財物之購置，則應按內部審核處理準則第24條規定辦理，如採購案件 eq \o\ac(○,1)有無預算，是否 eq \o\ac(○,2)與所定用途符合， eq \o\ac(○,3)金額是否在預算範圍內，有否 eq \o\ac(○,4)事前依照規定程序辦妥申請核准手續等。 

3.機關對於經管之財物應定期進行盤點，廢舊不用之財物，勿任其閒置，應及時處置或利用，如無法使用，應依國有公用財產管理手冊第65點規定，財產毀損，致失原有效能不能修復，或經評估修復而不經濟者，得予以報廢及物品管理手冊第27點規定，物品已逾使用期限，失去原有效能，不能整修再用者，得予報廢評估辦理報廢，並依「各機關財物報廢分級核定金額表」規定妥為處理報廢財物；如仍具使用價值，不得任意廢棄，可採行活化措施再利用，以增進財物使用效益。會計人員審核財物之保管與處分，應依內部審核處理準則第24條規定，各種財物之 eq \o\ac(○,1)保管是否妥善， eq \o\ac(○,2)是否按期盤點，盤點之 eq \o\ac(○,3)數量是否與帳冊相符，購置之財物， eq \o\ac(○,4)有無閒置及呆廢情形，財物 eq \o\ac(○,5)報廢之處理程序是否符合規定， eq \o\ac(○,6)廢品是否及時處理辦理，並配合機關盤點查核，發現帳物不符、財物閒置等缺失時，並應適時提出建議，請相關單位改善，以強化財物管理。

	相關法令規定
	1.內部審核處理準則第24條。
2.國有公用財產管理手冊第20、65點。
3.物品管理手冊第23、27點。

	資料來源
	審計部審核通知
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