各機關學校銷毀以前年度已屆保管年限之報表、帳簿及憑證之流程

宜蘭縣政府             審計機關          縣史館           中央檔案         各機關、學校
                                                          管理局 

每年8~9月統一                                                              清查後，據以
辦理銷毀之調查                                                              發文



彙製本縣銷毀                                                               函文

清冊一覽表                                                                 +2份銷毀清冊

                                             

                     同意銷毀公文

函轉審計機關
同意銷毀函                                                              檔案銷毀目錄
                                                                        、計畫
                                                                                                                                                
                                     篩選具有價值
                                     之會計檔案
                              
彙整檔案銷毀目錄                      

及檔案銷毀計畫                        


                                                          函復同意銷毀
轉發中央檔案管理
局同意銷毀函


                                                                          據以辦理銷毀事宜
   
     
                                                                           

     歸檔                                                                   銷毀清冊



     結案

