	類別
	單位
	役別
	勤務項目

	
	內政部役政署
	公共行政役
	1、 協助替代役軍事基礎訓練、專業訓練及輔導教育等訓練管理工作。

2、 協助役政訓練中心資訊管理、醫護及後勤補給等工作。

3、 協助役政訓練中心門禁、環境維護、安全維護、食勤等勤務。

4、 協助役政訓練中心營區整體規劃。

5、 協助辦理各項役政業務。

6、 協助軍人忠靈祠安全維護及管理勤務。

7、 協助役政公園環境維護暨遊客諮詢服務。
8、 協助辦理政府機關公共行政等輔助性勤務。
9、 協助役男申請出境兵役證件審查工作。
10、 依機關性質派遣之輔助性勤務。

	一般(共同)性行政工作
	各需用機關
	各役別
	1、 協助收發文、公文傳遞、檔案及相關文書處理等事項。
2、 協助執勤、門禁警衛、維護機關安全、防護及管制有關業務。

3、 協助處理一般行政業務。

4、 協助辦理各類活動。

5、 協助機關資訊系統、資料處理、網頁及網路架設維護、電子公文等相關資訊維護與管理工作。

6、 協助相關設備維修。

7、 協助環境清潔、綠化、美化及維護。

8、 協助行政庶務工作。

9、 協助辦理替代役相關行政業務。

10、 辦理公益服務相關事項。

十一、其他臨時指派相關業務之輔助性勤務。


                                                              附件二
