
機關及單位基本維護 

 

 

機關及單位基本維護

 建立機關機本資料(包括電話、地址…等資訊)

如果該機關有兩個辦公地點，請在
此欄位輸入首長辦公的地址
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機關及單位基本維護

 「大批修改列印順序」按鍵功能，此按鍵只有主管機關承辦人登
者才可以看的到。

 如為主管機關承辦
人登入，才可以修
改列印順序。

 如為非主管機關承
辦人登入者，列印
順序不可以被異
動。

唯讀狀態

可編修
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大批修改機關列印順序

請設定起始號碼

和轉檔注意事項相關
*此作業僅開放給主管機關承辦人員來操作
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單位資料維護
可以查詢歷史單位的資料

單位代碼與上一層單位代碼不一樣
時，表示此單位為科課股別
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大批修改單位列印順序

請設定起始號碼

和轉檔注意事項相關
*此作業各機關均可操作
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