
  

統計平臺資料檢視 SOP

利用差勤電子表單系統／基本設定／權限管理／統計平台資料查詢，
逐月比對檢視是否有差異筆數（自 111 年 10 月起）

有差異筆數

處理差異資料

無差異筆數

（資料校正會將「異動日期」更新為校正日，校正完請至
「統計平台資料下載」重新下載校正當月份 JASON 檔）

（於差勤系統點選「資料校正」鍵
   完成校正，仍有疑問者請聯絡
差勤系統廠商協助處理）

112.09.15 修正

重新下載 JASON 資料檔，
並上傳資料檔至人事總處
差勤資料彙整平臺

  例如： 5/16 校正 3/14 、 4/11 假單， 3/14 、 4/11 假單異動日期會更新為 5/16 ，
              納入 5 月份 JASON 檔，因此需在 6/1 後下載 5 月份 JASON 檔上傳，無需
               再重新下載 3 、 4 月份 JASON 檔。

至WebHR
調查表系統填報
已完成
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代表無差異筆數

校正及補建皆需比對
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代表有差異筆數

代表無差異筆數
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如有資料需補建，請批次補建
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