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按圖施工保證成功 

組織編制 > 職員員額
維護 > 考核結果查詢 

D5組織員額 

(人員區分：1~74) 

組織編制 > 職員員
額維護 > 編制員額
維護查詢 

組織編制 > 職員員
額維護 > 職務編號
維護查詢 

個人資料 > 個人基
本資料 > 基本資料 
> 人事21表資料維護 

統計作業 > 組織圖
動態查詢 > 編制預
算現有員額查詢 

組織編制 > 相關統
計及名冊 > 佔缺重
整作業 



組織編製表 



Web HR作業前考核成績查詢 
路徑  組織編制＞職員員額維護＞考核結果查詢 



資料建立前＞考核結果（85％，失敗人數2） 

 

1 2 



考核成績(續) 
點選明細＞查詢異常人員 …… (找到了…就是你了..) 



 

開工了 

 
1. 建立相關單位名稱 

（如教務處、學務處、總務處….） 

2.參考組織編製表建立完整員額編制 

（如組長、幹事、護理師….） 

3.職務編號 

（組織表內的每一職務都需要一筆職務編號，含一般人員、醫事人員、約聘、約僱人員… ） 

4.員額編製表、職務編號 、個人表二等各表資料內容應一致 

5.佔缺重整 

 

 



組織編制＞機關基本資料＞機關及單位基本資料維護＞單位資料維護 
 

1編修 

2單位維護 



建立相關單位 

3新增單位 



建立員額編制 
路徑組織編制＞職員員額維護＞編制員額維護查詢＞點選查詢 

1查詢 
2新增一筆 



員額編制內容 
輸入資料後一定要儲存喔 



★ 第一碼(編列英文) 
 民選首長任用制度:F(如已編列A不在此限) 
 政務人員任用制度:H(如已編列A不在此限) 
 法官法任用制度:X 
 警察人員任用制度:G 
 醫事人員任用制度:W(學校護理師W0300*0，營養師W0400*0，*為1.2.3…)  
 交通資位任用制度:M 
 關務人員任用制度:K 
 聘用人員任用制度:C(所屬機關學校以報府計畫編號) 
 約僱人員任用制度:D(所屬機關學校以報府計畫編號) 

★ 其他各碼(編列數字) 
 編列七碼為原則，可編至十碼 
 請依各機關管理此類人員方式編列 
 建議可依編制單位按職務高低編列 

虛擬職務編號編碼原則 



職務編號原則 

簡薦委任用制度(P類) 

民選首長任用制度(F) 

政務人員任用制度(H) 

法官法任用制度(X) 

警察人員任用制度(G) 

醫事人員任用制度(W) 

交通資位任用制度(M) 

關務人員任用制度(K) 

聘用人員任用制度(J30 ) 

約僱人員任用制度(J00) 

簡薦委任(派)用制度(P、
Q類) 



建立職務編號 



建立職務編號（續1）以護理師為例 



建立職務編號（續2）以護理師為例 



職務編號 、個人表二資料內容應一致 

組織編制 個人表二現職資料 

★ 人員區分為01至74人員之職務編號不為空白，但不含事業機構人員(機
關型態:事業)、警察人員(人員區分為03)、教育人員(人員區分為10) 

★ 職務編號需存在於組織編制子系統 
 職稱需符合 
 職務列等須於歸系列等中任一組列等 

★ 職務編號不與任何其他現職人員重複 



個人表二資料與組織編製扣合 
(護理師表二與新建立組織編號表扣合) 

 



佔缺重整 



佔缺重整（續） 
錯誤查詢（可立即查詢錯誤人員明細） 



考核結果查詢 
(資料更新後次日) 

100%,大功告成 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(1) 

編制預算現有員額查詢 

點選明細帶出下方組織圖內容 

點選單位圖示帶出下方明細內容 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(2) 

學歷分布查詢 

點選明細帶出下方組織圖內容 

點選單位圖示帶出下方明細內容 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(3) 

職系分布查詢 

點選明細帶出下方組織圖內容 

點選單位圖示帶出下方明細內容 

依選取之職系類別帶出查詢統計資料，此欄項為必填欄位 
最多可選取五個職系類別查詢 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(4) 

官職等分布查詢 

點選明細帶出下方組織圖內容 

點選單位圖示帶出下方明細內容 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(5) 

專長分布查詢 

點選明細帶出下方組織圖內容 

點選單位圖示帶出下方明細內容 

依選取之專長類別帶出查詢統計資料，此欄項為必填欄位 
最多可選取五個專類別查詢 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(6-1) 

統計圖查詢(依單位) 

點選明細帶出下方組織圖內容 

點選圓餅圖區塊帶出下方明細內容 

查詢種類預設為[依單位查詢] 
依單位查詢明細點選以圓餅圖呈現 
依性別查詢明細點選以長條圖呈現 



(103新增)組織圖動態查詢操作說明(6-2) 

統計圖查詢(依性別) 

點選長條圖帶出下方明細內容 

點選明細帶出下方組織圖內容 

查詢種類預設為[依單位查詢] 
依單位查詢明細點選以圓餅圖呈現 
依性別查詢明細點選以長條圖呈現 



Thanks 


