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大綱

 考核注意事項

 組編與職務編號契合

 管理權限設定



  

A7
人事資料

正確性考核

A1
銓審考績
資料錯誤

D5
現有員額數

考核

考核注意事項



  

個人資料錯誤



  

1. 確認問
題 2. 修正檢

誤

3. 上傳檢
查

4. 錯誤消失

A7 公教人員
考核系統

A1 人事資料
報送服務網

公務人力
資料庫

WebHR

人事資料
正確性考核



  

人事資料正確性考核 - 確認問題 1



  

人事資料正確性考核 - 確認問題 1



  

人事資料正確性考核 - 確認問題 2



  

人事資料正確性考核 - 確認問題 2

錯誤訊息



  

人事資料正確性考核 - 修正錯誤 1



  

人事資料正確性考核 - 修正錯誤 2



  

人事資料正確性考核 - 修正錯誤 2



  

人事資料正確性考核 - 錯誤消失

 經夜間公務人力資料庫同步後，隔日錯誤消失



  

人事資料正確性考核 - 上傳檢查



  

練習及交流



  

A7
人事資料

正確性考核

A1
銓審考績
資料錯誤

D5 
現有員額數

考核

考核注意事項



  

錯誤
漏登

銓審
資料

考績
資料



  

銓審、考績資料考核

A1 人事資料
報送服務網

WebHR

銓敘業務
作業系統

OR 當事人

2. 取得資料

3. 修正檢
誤

1. 確認問
題

4. 錯誤消失



  

銓審、考績資料考核



  

銓審、考績資料考核



  

銓審、考績資料考核



  

人事資料正確性考核 - 修正錯誤 1



  

銓審、考績資料考核



  

銓審、考績資料考核



  

銓審、考績資料考核



  

銓審、考績資料考核



  

練習及交流



  

A7
人事資料

正確性考核

A1
銓審考績
資料錯誤

D5
現有員額數

考核

考核注意事項



  

預算員 =
在職人數 +缺額

填表重
點說明計入在職 不計在職

人事費

懸缺代理教師
職務代理約僱

業務費 

借調 ( 不支
薪 )

支援 (支
薪 )

公所幼兒園



  

D5 現有員額數考核

準備員
額資料

統計
人數

填列調查
表 + 上傳

縣府系
統上傳

總處
抽查

縣府書
面回傳



  

準備員額資料

 機關當年度預算書之員額表影本。 

 機關人員名冊，並應註明性別、員額類別資料。 

 留職停薪及機要人員之派令或銓審資料。

 本總處同意列入考試任用計畫之總處函或發文字
號。

 於上個月之調查期間之商調函或對外公開之徵才
公告。 

 同意借調之公文或相關文書 (尚未歸建之證明資
料 )。 



  

查人員明細



  

查人員明細



  

在職人數統計

注意

運動教練及教官須
改為教師

A7 無代理教師資料



  

填表上傳



  

練習及交流



  

組編與職務編號契合

職務
編號

組織
編制
( 位子 )

個人
資料
( 人員 )

視覺化
組織圖



  

銓敘部

機關編制表
查詢作業

WebHR- 組編

職務歸系
下載更新
組編作業

WebHR- 組編

維護
編制單位

WebHR- 統計

編制預算
現有員額

查詢

WebHR- 組編

職務編號
維護查詢

流程示意

1

5

3

4 62

WebHR
人員佔缺



  

編制預算現有員額查詢



  

目前是這樣子？



  

目前是這樣子？



  

還是這樣子？



  

1- 機關編制表查詢作業

 使用自然人憑證登入



  

1- 機關編制表查詢作業



  

2- 職務編號維護查詢



  

3- 職務歸系下載更新組編作業



  

3- 職務歸系下載更新組編作業



  

3- 職務歸系下載更新組編作業



  

4- 維護編制單位



  



  



  



  

5- 人員佔缺

報到資
料建檔 

報到資料
更新作業 

離職資
料建檔 

離職資料
更新作業 

人事 21
表資料維

護 

佔缺重
整作業 

職務
編號

業
務
流
程 

( 人員 »位
子 )



  

人員到 /離作業 -業務流程



  

人事 21 表資料維護 - 表 2



  

佔缺重整作業



  

編制預算現有員額查詢



  



  



  

eCPA

WebHR
銓敘
業務

管理權限設定

員工
業務



  

員工業務網 - 管理權限

人事、
兼任人事 

人員帳號
一般新增

人事、
兼任人事

人員帳號
非在職調入

線上權限
填單申請

縣府設
定權限 

人事
資料

本縣新任 

縣內調任 

人事權限 



  

人員帳號新增



  

帳號一般新增



  

帳號一般新增



  

帳號非在職調入



  

帳號非在職調入



  

兼辦帳號維護

 經縣府指派兼任 ( 辦 ) 他機關學校時設定



  

兼辦帳號維護



  

兼辦帳號維護



  

線上權限申請



  

線上權限申請

 申請後，記得提醒縣府承辦人設定權限



  

eCPA WebHR- 管理權限

原機關辦
卸任

新機關辦
新任 ( 檢

誤 )

機關憑證
登入 eCPA

應用系統
管理權限

WebHR
權限申請

縣府權
限審核

公務人力
資料庫

WebHR  
離就職

WebHR  
權限申請

eCPA     
權限設定

次日



  

WebHR  離職



  

WebHR  離職



  

WebHR  離職



  

WebHR  離職



  

WebHR  就職



  

WebHR  就職



  

WebHR  就職



  

WebHR  就職



  

WebHR  就職



  

WebHR  就職



  

WebHR  就職



  

eCPA     權限設定

 使用機關憑證登入



  

eCPA     權限設定

 對應用系統逐一授權設定



  

eCPA     權限設定



  

eCPA     權限設定



  

eCPA     權限設定



  

eCPA     權限設定



  

eCPA     權限設定

 管理權限授權設定 - 賦予自己授權應用系統能力



  

eCPA     權限設定



  

eCPA     權限設定



  

WebHR  權限設定



  

WebHR  權限設定



  



  

銓敘業務作業系統使用授權

 使用機關憑證登入，授予個人自然人憑證權限



  

銓敘業務作業系統使用授權



  

銓敘業務作業系統使用授權



  

銓敘業務作業系統使用授權



  

謝謝大家的聆聽
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