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R07_系統組態管理參考範本 

1 文件目的 
 

本文件主要目的是提供專案人員執行組態管理可依循之作業依據，以降低資訊環

境變更對於業務造成的影響，亦就是確保所有組態項目之間的整體一致性，隨時提供

給每一位專案成員及使用者系統最新的狀況。 

 

 

2 工作說明 
 

組態管理文件應分四階段交付：軟體發展過程、驗收、維護，以及在軟體建置過

程中問題修改或需求變更的修訂過程。交付之文件，其電子檔應為 Word 或 PDF 格式；

原始程式碼則應為文字（Text）格式或開發工具可以讀取的原始程式；若為執行程式

碼則為作業系統可執行的格式。將所有組態項目燒錄至光碟片，並於封面上註明專案

或系統名稱及可辨識之日期或版本。其中應包括下列組態項目資訊，說明如下： 
2.1 軟體建置基本資訊：詳列說明填寫日期、建置機關或單位、案號及契約號、建置

廠商名稱、標的名稱及數量摘要、採購金額、決標日期、履約期限、完成履約日

期、保固截止日、履約地點、開始驗收日期、驗收完畢/驗收合格日期、履約逾期

總天數、不計違約金天數、應計違約金天數、逾期違約金、其他違約金、契約金

額、增減價款、驗收扣款(不包括逾期違約金及其他違約金)、結算總價。範本如

下： 

2.1.1 填寫日期：95 年 5 月 23 日 

2.1.2 建置機關或單位：宜蘭縣政府資訊室 

2.1.3 案號及契約號：951650293 

2.1.4 建置廠商名稱：仲琦科技股份有限公司 

2.1.5 標的名稱及數量摘要：宜蘭縣政府國土資訊系統建置專案 

2.1.6 採購金額：□未達公告金額■公告金額以上未達查核金額 □查核金額以上未達

巨額 □巨額 

2.1.7 決標日期：95 年 05 月 23 日 

2.1.8 履約期限：95 年 11 月 15 日 

2.1.9 完成履約日期：95 年 11 月 15 日 

2.1.10 保固截止日：96 年 11 月 15 日 

2.1.11 履約地點：宜蘭縣政府 

2.1.12 開始驗收日期：95 年 11 月 29 日 

2.1.13 驗收完畢/驗收合格日期：95 年 12 月 03 日 

2.1.14 履約逾期總天數：0 

2.1.15 不計違約金天數：0 

2.1.16 應計違約金天數：0 

2.1.17 逾期違約金：0 

2.1.18 其他違約金：0 

2.1.19 契約金額：一仟二百八十萬元整 
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2.1.20 增減價款： 

R07_表 1：增減價款 

第 一 次 第 二 次 
次別 

類別 金    額 
簽准日期或核

准 文 號 
金    額 

簽准日期或核

准 文 號 

合    計 

增 加 金 額      

減 少 金 額      

2.1.21 驗收扣款(不包括逾期違約金及其他違約金)： 

2.1.22 結算總價：(參考資料來源：勞務結算驗收證明書)。 

2.2 軟體組態(Server/Client)必須登錄之資訊：詳列說明組態檔數量、組態檔檔名、組

態檔格式說明(文字檔或特殊檔案格式)、組態檔儲存之環境及路徑、組態檔操作

說明、組態檔備份機制說明、組態檔回存機制及詳細復原步驟說明。範本如下： 

R07_表 2：軟體組態 

NO 項目 描述 備註 

1 組態檔數量   
2 組態檔檔名   
3 組態檔格式說明(文字檔或

特殊檔案格式) 
  

4 組態檔儲存之環境及路徑   
5 組態檔操作說明   
6 組態檔備份機制說明   
7 組態檔回存機制及詳細復

原步驟說明 
  

2.3 軟體運作環境組態(Server/Client)必須登錄之資訊：詳列說明所用作業系統、Service 
Pack 版次、資料庫、其他需搭配之應用軟體、系統(含資料庫及其他需搭配之應用

軟體)備份機制說明、系統(含資料庫及其他需搭配之應用軟體)回存機制及詳細復

原步驟說明。範本如下： 

R07_表 3：軟體運作環境組態 

NO 項目 描述 備註 

1 所用作業系統 Linux or Windows 類

型及版次 
 

2 Service Pack 版次   
3 資料庫 資料庫廠牌及版本、

資料庫名稱                  
 

4 其他需搭配之應用軟體 如上下載元件、列印

伺服軟體等 
 

5 系統(含資料庫及其他需搭   
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配之應用軟體)備份機制說

明 

6 系統(含資料庫及其他需搭

配之應用軟體)回存機制及

詳細復原步驟說明 

  

 


