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     輸入帳號及密碼 

 
點選「補助計畫管理」 

 
點選「進入系統」 

 

點這裡進系統 

再點這裡進系統 

圖二 

圖三 

圖一 

網址在這

裡 

帳號、密碼輸入 
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三及圖四：點選「標案資料登錄」進入後，選擇案件後按「確定」 

 
 

 

 

選擇標案後進入填報畫面 

 

 

 

進系統後,進行資料登錄 

依預算編列年度選擇「預算年度」及計畫類別後,按

「確定」。（例如 96 年基設未結案件,「預算年度」請

選擇 96年;倘為本(97)年度基設案件,「預算年度」

請選擇 97 年.） 

圖四 

圖五 
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每月四日前完成填報「實際狀況回報」等四項資料 

 

 

 

 

【實際狀況回報】 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

每月要填的不多.依圖六之三分為(1)非工程類

案件(如圖六之一)基本上只要填「實際狀況回報」、「落

後原因」(檢核點落後、經費執行情形未達 80%要填本

項)及「照片上傳」;(2)工程類案件(如圖六之二)（即

『工程類(發包工程)』』要加填「施工進度填報」。 

圖六之一:非工程類 

圖六之二:工程類 

計畫類別屬性係依各單位於填報工作計

畫時所選擇之執行方式(畫面如下)呈現

每月需填報之內容 

圖六之三:工程類 

非工程類（請對照圖七【施工進度填報】） 
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(實際狀況回報--續) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

經費支用登錄：填列「累計實際支用」及

「應付未付數」。 

登錄及檢核點實際完成日期填報。 

標案為「工程類」且發包決標

日期輸入後,「工程會標案編

號」欄位必須填報。 

所有計畫均應填報,倘於執行

過程中變更承辦人員時,資料

請一併更新。 

圖六之四 

圖六之五 

圖六之六 

每月實際預算執行情形填報除了「累計實際支用數」外，倘有「應付未

付數」時，應加填本欄位，以提高預算執行率。例如：計畫（含工程類

及非工程類）進度已達 80%，但只支付 45%的經費數（或發包數）予廠商，

此時須填列 35%的經費數（或發包數）在本（「應付未付數」）爛位。 

 

預算執行率＝（累計實際支用＋應付未付數）/累計預定支用。 

 

預算執行率未達 80％，須填報「落後原因」。 

俟經費結算完

成後(要結案)

再填報 
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(實際狀況回報--續) 

 
 

 

 

 

圖七【施工進度填報】: 

 

 

 

 

工程類(發包工程)須每月填

報實際累計施工進度 

系統已預設為 97年,(97年 4

月初填報 97 年 3月執行情形) 

圖六之七 

「結案」等檢核點

完部完成及經費

都支用完成才可

以按 

 
(在畫面最下方)  

要記得「儲存」

(畫面最下方)  

俟經費結算完

成後(要結案)

再填報。 
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以上都完成後並確認無誤後,恭喜~可以請主管審核人員進行審核了  

圖八【落後原因填報】 

 

 

圖九【標案資料上傳】 

 

 

 

 

不要忘了

「儲存」 

檢核點落後及預算未

達 80%要填這個（參照

圖六之六） 

 

請記得選列及填報「落後原因」及

「解決對象」 

要記得按「新

增（即儲存） 

最後一項照片不限定是

工程類,採購.活動等的

照片均可上傳 


