
項目 特定目的 作業階段 主管單位

1 人事管理 派令 消防局 人事室 公務人員任用法 C001,C003 人事室

2 人事管理 逐召名冊 消防局 人事室 C001,C003, C011 人事室

3 人事管理 因公傷殘人員 消防局 人事室 C001,C003, C011 人事室

4 人事管理 退休人員名冊 消防局 人事室 公務人員退休法 C001,C003, C011 人事室

5 人事管理 員工職名冊 消防局 人事室 公務人員任用法 C001,C003, C011 人事室

6 薪資所得系統 消防局 行政科 個人資料處理法 C001,C003, C011 行政科

7 人事管理 工友人員名冊 消防局 行政科 工友管理要點 C001,C003, C011 行政科

8 消防行政 合約書 消防局 行政科 政府採購法 C001,C003, C011 行政科

9 義消總隊人員名冊 消防局 C001,C003, C011

10 消防局 C001,C003, C011

11 人事管理 消防局 災害預防科 C001,C003, C011 災害預防科

12 消防局 整備應變科 C001 整備應變科

13 消防局 整備應變科 C001 整備應變科
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人事管理流程
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人事管理流程
作業說明書
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作業說明書
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作業說明書
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作業說明書

民力運用及
訓練科 消防法第28條

民力運用及訓練
科

災害防救行政 
志工管理流程
作業說明書
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志工管理流程
作業說明書

宜蘭縣婦女防火宣導
人員名冊

災害防救法第23
條

災害防救行政 
災害防救行政
流程作業說明
書

宜蘭縣災害緊急通報
聯繫電話表

災害防救法第23
條

災害防救行政 
災害防救行政
流程作業說明
書

宜蘭縣災情查報及通
報聯繫電話表

宜蘭縣災情查通
報計畫



14 消防局 政風室 C001,C003, C011 政風室

15 聽語障名冊 消防局 C001,C003, C011

16 人事管理 消防局 C001,C003

17 人事管理 消防局 C001,C003, C011

18 消防局 會計室 會計法、公庫法 C001,C003, C011 會計室

19 消防局 會計室 會計法、公庫法 會計室

20 郵局匯款清單 消防局 會計室 會計法、公庫法 C001,C003, C011 會計室

21 人事管理 消防局 緊急救護科 C001,C003, C011 緊急救護科

公職人員財產
申報、利益衝
突迴避及政治
獻金業務 

公職人員財產
申報、利益衝
突迴避及政治
獻金業務管理
流程作業說明
書

公職人員財產申報業
務資料名冊

公職人員財產申
報法

火災預防與控
制、消防行政 
, 救護車服務

人事管理流程
作業說明書

救災救護指
揮中心

101年2月6日宜消
指字第
1010001254號函

救災救護指揮中
心

人事管理流程
作業說明書

消防局內、外勤人員
通訊錄

救災救護指
揮中心

執行法定職務的
必要範圍

救災救護指揮中
心

資通安全與管
理流程作業說
明書

救災救護派遣系統及
緊急醫療管理系統
(新進.離職人員申請
表)

救災救護指
揮中心

執行法定職務的
必要範圍

救災救護指揮中
心

會計與相關服
務 

會計管理流程
作業說明書

會計系統(付款憑單
支出傳票)

會計與相關服
務 

會計管理流程
作業說明書

員工個人薪資清冊等
個人紙本資料

C001,C002,
C003,C011

會計與相關服
務 

會計管理流程
作業說明書
志工管理流程
作業說明書

宜蘭縣鳳凰志工隊人
員名冊

宜蘭縣志工隊組
織準則
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