○○○合作社創立社員大會會議記錄

一、開會日期：  年   月   日   午   時

二、開會地點：

三、出席人數：

四、缺席人數：

五、列席人員：

六、推舉臨時主席：                                  記錄

七、報告事項：報告籌組過程。
八、決議事項：

(一)案由一、本社定名為「保證責任宜蘭縣○○○合作社」及章程草案、辦事細則(草案)、人事管理規則草案，請討論案。

說  明：

決  議：

(二)案由二、本社98年度社業務計畫及收支預算案請討論案。

說  明：

決  議：

(三)案由三、社員認購社股金額應如何限期收繳，請公決案。

說  明：籌備費用追認案。

決  議：

  (四)案由四、本社加入聯合社為社員，出席聯合社代表，請推選案。

說  明：認股金額請公決案。

決  議：

(五)案由五、本大會記錄字句，如主管機關修改時，授權理事會辦理。

   說  明：

決  議：

  (六)案由六、社業務計畫及收支預算，有變更必要時，授權社務會辦理，並提下次大會追認。

   說  明：

決  議：

十一、臨時動議：
十二、選舉理、監事：（宣布選舉辦法及注意事項，辦理投票開票事務，1.無記名單記法2.限制連記法：應選名額二分之一)

推選監票：　　　發票：　　　　唱票：　　　　記票：
理事當選人：○○○票數   票、○○○票數   票、○○○票數  票。

監事當選人：○○○票數   票、○○○票數   票、○○○票數  票。

十三、主席宣布選舉結果：

十四、散會：16時30分。
記   錄                   主  席
○○○○○合作社
第1屆第1次理事會會議紀錄（範例）
一、時　　間：
二、地　　點：
三、出席人員：
四、列席人員：
五、主　　席：　　　　　　　　　　　　　記錄：
六、報告事項：
七、討論提案：（戴明案由、提案者、說明、辦法及決議）
案　　由：
說　　明：
決　　議：
八、臨時動議：
九、選舉事項：選舉本社第　屆理事主席。
　　推選監票：　　　發票：　　　　唱票：　　　記票：
　　理事主席當選人：        得票數：

十、討論事項：
案由一：提名合作社實務人名單。

說明：

決議：通過經理：      文書：      司庫：     會計

十一、散會：
記   錄                   主  席
○○○○○合作社
第1屆第1次監事會會議紀錄（範例）
一、時　　間：
二、地　　點：
三、出席人員：
四、列席人員：
五、主　　席：　　　　　　　　　　　　　記錄：
六、報告事項：
七、討論提案：（戴明案由、提案者、說明、辦法及決議）
案　　由：
說　　明：
決　　議：
八、臨時動議：
九、選舉事項：選舉本社第　屆監事主席。
　　推選監票：　　　發票：　　　　唱票：　　　　記票：　
　　監事主席當選人：   票數：
十、散　　會：
記   錄                   主  席
