
 1 

內政部合作事業補助款申請補助檢具核銷單 

請  貴社依照下列順序檢附核銷資料送核： 

1.領據(附存摺簿帳號影本)。★ 

2.接受內政部合作事業補助經費支出憑證簿。★ 

3.接受內政部合作事業補助經費支出明細表。★ 

4.領款切結書暨講師費未申報所得稅切結書。(有辦理合作教育訓練活動

講師鐘點費等時未即時申報國稅局所得稅時使用須附) ★ 

5.核銷收據黏貼憑證★ 

(1)若是協會或是非營利團體開立收據需註明列入所得並加印章。 

(2)核銷收據憑證黏貼應按計畫書經費概算內,經費項目：分項黏貼。 

6.支出分攤表-補助每項品目，須分開填列一張分攤表及總額分攤

表 100％=補助機關總金額％+本社場自行負擔總金額％。★ 

7.財產目錄。(購置設備、物品時須填報，無則免)★ 

8.接受內政部合作事業補助經費○年度執行概況考核表 1式 2份 

9.內政部補助購置設備標籤單範例(購置設備、物品時須填報，無則免)。 

10.○○合作社辦理購置設備附加照片核銷表單。 

11.應檢附原申請補助款計畫書、同意補助函影本(包括本府及內

政部)、相關活動照片(附黏貼照片表單)及參加人員名冊(如簽

到簿)等相關資料。 

Ps:以上之表單須加蓋合作社圖記(★) 

 

 



 2 

領    據 

茲向宜蘭縣政府領到補助款：新台幣  萬  仟  佰   拾  元整，

補助事宜： 

屬實無訛。 

    此      據          

具領單位：(合作社名稱) 

立案字號： 

理事主席：                (請蓋私章) 

會    計： 

出    納： 

社    址： 

電    話： 

戶號及帳號： 

統一編號： 

 

中 華 民 國 九 十 六 年  月  日 
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機關單位名稱： 

接受內政部合作事業補助經費支出憑證簿 
 

會計年度： 計畫編號： 

計畫項目： 

內政部核准日期及文號： 

補助經費新臺幣（大寫）： 元  

支出憑證共  張，計新臺幣： 元 

在內政部補助經費項下報支數 

計新臺幣（大寫）： 元 

繳回內政部賸餘經費新臺幣（大寫）： 元 

經費孳息金額新臺幣（大寫）： 元 

其他收入金額新臺幣（大寫）： 元 

機關（單位）審核簽章 

內政部 

縣(市)政府、直轄市政府社會

局 

業務單位  

會計單位  

機關長官  

鄉(鎮、市、區)公所 

業務單位  

會計單位  

機關長官  

接受補助單位 

業務單位  

會計單位  

單位負責

人 

 

 

填表說明：請各接受補助機關（單位）於計畫執行完畢後，連同「經費支出明細表」﹑「支

出憑證」依序裝訂。 
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受補助單位： 

接受內政部合作事業補助經費支出明細表 

會計年度： 補助計畫編號： 補助計畫名稱： 

支 出 日 期 
摘 要 

支 出 憑 

證 編 號 

金   額（新臺幣元） 

年 月 日 千萬 百萬 十萬 萬 千 百 十 元 

   合 計      9 5 0 0 

   講師費      1 5 0 0 

   餐費      8 0 0 0 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

填表說明： 

1.請依支出憑證編號順序填列。 

2.如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。 
(以上填報係為核定補助摘要(名稱)、金額等相關資料，不是支出金額，例核定補助講

師費 1500元，支出講師費為 1800元 則填報核定補助講師費 1500元。) 
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切   結  書   

      茲同意切結  貴府補助本社新台幣○○萬○○仟  

佰元整，於○○年○○月○○日申請辦理○○活動核銷在

案，本案經費若經審計單位查核係不當支出，而須繳回

時，立切結書人願負連帶責任，按原申請補助金額繳回貴

府之責任，絶無異議，特立此書為憑證。 

 

          此    致 

  

宜蘭縣政府 

 

              社    名： 

              社    址： 

              立案字號： 

(統一編號) 

              理事主席：        （蓋章） 

 

中 華 民 國 九 十  年  月  日 

(範例) 
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切   結   書 
    茲同意切結  內政部補助本社新台幣：○萬○仟元 整，於 97

年  月  日申請辦理合作教育示範觀摩活動核銷在案。本案其中

的講師鐘點費等計：新台幣      元整，因本社俟年終辦理統一

彙報，如故無法即時提供講師鐘點費的所得申報單，俟後若經審

計單位查核未申報，立切結書人願按原申請○○費等之補助金額

繳回貴府之責任，絕無異議，特立此書為憑證。 

 

      此     致 

 

宜蘭縣政府 

 

                社    名： 

                立案字號： 

(統一編號) 

                社    址： 

                理事主席： 

 

中   華   民  國           年           月           日 

(範例) 
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領      據 

(講師費) 

講師鐘點費(1.□內聘 2.□外聘)：新台幣 萬  仟 佰 元整。 

上課時間：  年  月  日；第  節  時  分 至  時  分計  小時。     

上款係○○○合作社舉辦○○研習活動講師鐘費。 

 

                   具領人               簽章 

                  (身分證字號)     

 

地址：     市(縣)     區(鄉)      里(村)   鄰        路  段  巷  弄  號  樓 

 

中 華 民 國 九 十  年  月  日 

 

 

 

領        據 

(講師交通費) 

交通費(外縣市補助)：新台幣 萬  仟 佰 元整。 

上課時間： 年  月  日；起訖地點：台北市-宜蘭市。  

上款係○○○合作社舉辦○○研習活動交通補助費。 

 

                   具領人               簽章 

                  (身分證字號)     

 

地址：     市(縣)     區(鄉)      里(村)   鄰        路  段  巷  弄  號  樓 

 

中 華 民 國 九 十  年  月  日 

(範例) 

(範例) 
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宜蘭縣○○○○員工(生)消費合作社聯合社 
 

憑證號碼 
預算

科目 
工作計畫項目 

佰

萬 

拾 

萬 
萬 仟 佰 拾 元 用 途 說 明 

  

 

        用途別科目 

 

 

經手人 司  庫 會  計 經  理 理事主席 
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○○合作社 

支    出    分    攤    表 

所屬年度月份：   年   月份 

補助品名： 總金額新台幣              元整 

分攤機關名稱 分攤基準％ 分攤金額 說    明 

   
1. 支出憑證由主辦機關另

行保存或彙總附入支出

憑證簿送審者，應加具本

分攤表。 

2.各分攤機關以主辦機關出

具之收據，附本分攤表。 

 

   

 
  

 
  

合       計  

內政部補助經費 

新台幣         元 

 

製表        司庫 /會計         經理          理事主席 
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財 產 目 錄(新增財產目錄) 

中華民國    年    月    日 

財產

編號 

財 產 

科 目 
名  稱 

購置日期 

年 月 日 
單位 數 量 金 額 存放地點 說 明 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

合 計         

製表：        司庫       會計：       經理：      理事主席： 

 

說明：1.財產科目，例如：事務機器設備、儀器設備、雜項設備、雜項資產等。 

      2.本目錄根據財產登記簿，按社會團體財務處裡辦法所訂固定資產之科目編造。 

      3.本目錄須經製表、保管、會計、經理、理事主席蓋章。 
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（機關或單位名稱）接受內政部合作事業補助經費 年度執行概況考核表 

中華民國  年  月  日起至  年  月  日止        單位:新臺幣元 

計畫

編號 

受補助

單位 

補助

計畫 

自籌 

經費 

核定補

助經費 

預定完成日期 累 計 實 支 數 

執行 

進度％ 

核銷 

情形 

繳

回

經

費 

備  

註 年 月 日 合 計 

自 籌 經

費 

支 出 

補 助 經

費 

支 出 

               

填表說明：1.「執行進度％」欄係指計畫工作執行進度，非為經費支出進度。 

     2.「申請時自籌經費」欄所列係指申請單位申請時所列之自籌款，「核定補助經費」欄所列係指本部核定

之補助金額。 

     3.「核銷情形」欄請於計畫執行完成就地審計核銷後，填寫「已核銷」，如有賸餘款、其他收入請隨函繳

回，本部據以備查建檔結案。 

 

填表人：                業務主管：                    主辦會計：                        核轉機關首長： 
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內政部補助購置設備標籤單範例 

 

內政部補助款購置設備 
 

內政部補助款購置設備 

購買日期：   購買日期：  

財產編號：   財產編號：  

 

內政部補助款購置設備 
 

內政部補助款購置設備 

購買日期：   購買日期：  

財產編號：   財產編號：  

 

內政部補助款購置設備 
 

內政部補助款購置設備 

購買日期：   購買日期：  

財產編號：   財產編號：  

 

內政部補助款購置設備 
 

內政部補助款購置設備置 

購買日期：   購買日期：  

財產編號：   財產編號：  

 

內政部補助款購置設備 
 

內政部補助款購置設備 

購買日期：   購買日期：  

財產編號：   財產編號：  
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○○○合作社辦理○○計畫活動成果照片(或購置財產物品) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

活動圖片一說明： 
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  活動圖片二說明： 


