(一) 收 支 決 算 表
宜蘭縣○○○協會  
收 支 決 算 表

中華民國    年    月    日至       年    月    日止   

	科　　目
	決算數
	預算數
	決算與預算比較數
	說　　明

	款
	項
	目
	科　　目
	
	
	增　　加
	減　　少
	

	1
	
	
	本會經費收入
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	小計
	
	
	
	
	

	2
	
	
	本會經費支出
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	小計
	
	
	
	
	

	3
	
	
	本期餘絀
	
	
	
	
	


製　表：　　　　　會　計：　　　   秘書長或總幹事：   團體負責人：

說明：決算表之收入類及支出類會計科目可視團體實務運作狀況自行編列。
(二)資產負債表

宜蘭縣○○○協會

資 產 負 債 表

中華民國    年       月       日
	資                         產
	負債、基金暨餘絀

	科        目     
	 金         額
	     科       目
	   金         額                           

	
	
	　
	準備基金
	
	　

	
	
	
	本期餘絀
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合   計
	
	
	合   計
	
	


製　表：　　　　　會　計：　　　   秘書長或總幹事：   團體負責人：

說明：1.本表資產、負債、基金暨餘絀之科目可視團體實務運作需要自行編列。
      2.每年度提撥基金應合併計入「準備基金」欄位。
(三)財產目錄
宜蘭縣○○○協會
財產目錄
中華民國        年        月       日           

	財產編號
	會計科目
	財產名稱
	購置日期年月日
	單位
	數量
	原值
	折舊
	淨值
	存放地點
	說明

	
	
	
	
	
	
	
	本年數
	累計數
	
	   
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


製　表：　　　　　會　計：　　　   秘書長或總幹事：   團體負責人：

說明：本目錄有關固定資產之科目可視團體實務運作狀況自行編造。
(四)基金收支表
宜蘭縣○○○協會
                                基金收支表
中華民國    年       月       日    
	   收入
	支出

	科目名稱
	  科目名稱
	金額                           
	金額

	準備基金
  歷年累存
  本年度利息收
  本年度提撥
	×××
××
××
	準備基金
支付退職金
支付退休金
  
	×××
××
存入××銀行専戶


	
	
	結   餘
	××


製　表：　　　　　會　計：　　　   秘書長或總幹事：   團體負責人：

說明：1.動支基金應註明理事會通過之屆次。
      2.各基金收支結存應與收支決算表及資產負債表相關科目金額一致。
(五)收支預算表
宜蘭縣○○○協會
收支預算表
中華民國        年        月       日  　           

	科　　目
	本年

預算數
	上年度

預算數
	本年度與上年度

預算比較數
	說　　明

	款
	項
	目
	名　　稱
	
	
	增　　加
	減　　少
	

	1
	
	
	本會收入
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	小計
	
	
	
	
	

	2
	
	
	本會支出
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	小計
	
	
	
	
	

	3
	
	
	本期結餘
	
	
	
	
	


　製　表：　　　　　會　計：　　　   秘書長或總幹事：   團體負責人：

說明：1.收支預算表之科目根據本辦法所訂收入類與支出類之會計科目依序編列。
      2.說明欄應詳細說明編列之法令、章程或決議事項之標準及其金額。
(六)年度工作計畫
宜蘭縣○○○協會
年度工作計畫
中華民國        年        月       日         

	區分
	工作項目
	預定完成時間
	執行單位或人員
	備註

	會

務
	一、會議：

（一）理、監事會議：

1.定期會議

2.臨時會議  

(二)常務理監事會議
	
	
	

	
	二、會籍管理：

(一)入、出會員登冊列管。

 (二)設計會員管理異動資料卡
	
	
	

	
	三、財務處理：

(一)編造年度預算及決算

(二)經費收支帳籍處理
	
	
	

	
	四、工作人員管理：

(一)

　(二)
	
	
	

	
	五、其他：

(一)

　(二)
	
	
	

	業

務
	一、會員服務：

(一)

　 (二)
	
	
	

	
	二、社會服務：

(一)

　(二)
	
	
	

	
	三、社區發展計畫：

(一)

　(二)
	
	
	


(七) 理監事簡歷冊
宜蘭縣○○○協會
                              理監事簡歷冊         (如欄位不足，請自行增列)

	序號
	職別
	姓名
	民國出生年月日
	性別
	聯絡地址
	聯絡電話

	1
	理事長
	
	
	
	
	

	2
	常務理事
	
	
	
	
	

	3
	常務理事
	
	
	
	
	

	4
	理事
	
	
	
	
	

	5
	理事
	
	
	
	
	

	6
	理事
	
	
	
	
	

	7
	理事
	
	
	
	
	

	8
	理事
	
	
	
	
	

	9
	理事
	
	
	
	
	

	1
	常務監事
	
	
	
	
	

	2
	監事
	
	
	
	
	

	3
	監事
	
	
	
	
	

	1
	候補理事
	
	
	
	
	

	2
	候補理事
	
	
	
	
	

	3
	候補理事
	
	
	
	
	

	1
	候補監事
	
	
	
	
	


工作人員簡歷冊         
	序號
	職別
	姓名
	出生年月日
	性別
	聯絡地址
	聯絡電話

	1
	總幹事
	
	
	
	
	

	2
	會計
	
	
	
	
	

	3
	出納
	
	
	
	
	


注意事項：如未聘任，請刪除之，如欄位不足，請自行增列。
(八) 修正條文對照表
宜蘭縣○○○協會
組織章程修正條文對照表

                                              年   月   日會員(代表)大會通

	原條文
	修正條文
	說明

	第五條 …………………………。

第十九條 …………………………
第三十條…………………………
	第五條 …………………………
第十九條…………………………
第三十條…………………………

	

	製表：                   總幹事：           理事長：


(九) 修正條文對照表
會址使用同意書

          茲同意自民國   年  月  日至   年  月  日止，下列房舍供○○○協會為會址：宜蘭縣    市鎮鄉    村里      路  段   巷  弄   號  樓，恐口無憑，特立本同意書。

                                       立同意書人：○○○○簽章

                                       身分證字號：

                                       住址： 

                                       電話：

中華民國   年 月  日

(需檢附使用租約、房屋所有權狀影本或房屋稅單等相關證明)

