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壹、 系統登入作業 

1. 進入系統前，於平台入口頁面選擇登入身心障礙機構團體或庇

護工場。  

 

2. 進入分眾平台後，點選右上角 [登入 ]。  
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3. 輸入系統管理員所設定的帳號密碼，並點選 [登入 ]。  

 

4. 系統登入後，即可進入身心障礙團體庇護工場平台。  

 

輸入帳號密碼 
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貳、 共通功能 

一、 基本資料 

前台路徑：  

機構團體資訊  > 基本資料  

1. 編輯基本資料  

STEP1. 點選進入基本資料編輯頁面，針對欲修改的欄位進行

修改，點選 [確定 ]。若要清除所有欄位資料，則點選 [清除 ]。  
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二、 修改密碼 

前台路徑：  

機構團體資訊  > 修改密碼  

1. 修改密碼  

STEP1. 點選進入修改密碼頁面，輸入舊密碼，在輸入兩次新

密碼後點選 [確定 ]即可修改密碼。  
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參、 身心障礙團體庇護工場平台 

一、 機構註冊 

前台路徑：機構註冊  

1. 註冊  

STEP1. 進入身心障礙團體庇護工場平台後，點選 [機構註冊 ]。 
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STEP2. 閱讀服務條款，沒問題後勾選 [已閱讀 ]，  

再點選 [確定 ]。  
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STEP3. 填寫基本資料 (皆為必填欄位 )，點選 [確定 ]送出即完成

註冊作業。待審核通過後即可以註冊之資料登入系統使用。  
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二、 商店資料管理-機構介紹 

前台路徑：商店資料管理  > 機構介紹  

1. 修改  

STEP1. 進入機構介紹頁面，針對欲修改的項目修改，點選 [確

定 ]送出即可修改機構介紹。  
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三、 商店資料管理-最新消息 

前台路徑：商店資料管理  > 最新消息  

1. 新增  

STEP1. 最新消息列表上，點選 [新增 ]。  

 

STEP2. 進入最新消息新增頁面後，輸入相關欄位資訊，點選

[確定 ]送出。  
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2. 修改  

STEP1. 最新消息列表上，選擇欲修改的消息，點選 [ ]修改。 
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STEP2. 進入最新消息修改頁面後，針對欲修改的欄位進行鳩

改，修改完成點選 [確定 ]送出。  
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3. 刪除  

STEP1. 最新消息列表上，選擇欲刪除的消息，點選 [X]刪除。 
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四、 商店資料管理-廣告管理 

前台路徑：商店資料管理  > 廣告管理  

1. 新增  

STEP1. 廣告列表上，點選 [新增 ]進入新增頁面。  

 

STEP2. 進入新增頁面，依序填寫相關欄位內容和上傳圖檔

後，點選 [確定 ]送出。  
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2. 修改  

STEP1. 在廣告列表上，選擇欲修改的廣告，點選「 」修改。 

 

STEP2. 進入修改頁面，針對欲修改的欄位進行修改，完成後

點選「確定」送出。  
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3. 刪除  

STEP1. 在廣告列表上，選擇欲刪除的廣告，點選「X」刪除。 
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五、 商品管理-商品維護 

前台路徑：商品管理  > 商品維護  

1. 新增 

STEP1. 商品列表上，點選 [新增 ]進入新增頁面。  

 

STEP2. 進入新增頁面後，輸入相關欄位資訊，  

點選 [確定 ]送出。  
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2. 修改 

STEP1. 商品列表上，選擇欲修改的商品，點選 [ ]修改。  
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STEP2. 進入修改頁面後，針對欲修改的欄位資訊進行修改，

修改完成後點選 [確定 ]送出。  
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3. 刪除 

STEP1. 商品列表上，選擇欲刪除的商品，點選 [X]刪除。  
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六、 商品管理-商品促銷設定 

前台路徑：商品管理  > 商品促銷設定  

1. 設定促銷 

STEP1.列表上選擇欲設定促銷的商品點選 [ ]。  

 

STEP2. 進入促銷設定頁面後，設定商品促銷資訊，設定玩點

選 [確定送出 ]。   
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七、 商品管理-成交資料填報 

前台路徑：商品管理  > 成交資料填報  

1. 資料填報 

STEP1.進入成交資料填報頁面後，輸入相關欄位資料，  

點選 [確定 ]送出。  
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八、 採購資訊公告-查詢所有採購公告 

前台路徑：採購資訊公告  > 查詢所有採購公告  

1. 我有意願 

STEP1.採購公告列表上，選擇有意願的採購公告，點選 [ ]。  
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2. 加入收藏 

STEP1. 採購公告列表上，選擇有興趣的採購公告，點選 [ ]

即可完成收藏。  
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九、 採購資訊公告-收藏清單 

前台路徑：採購資訊公告  > 收藏清單  

1. 我有意願 

STEP1.收藏清單列表上，選擇有意願的採購公告，點選 [ ]。  

 

2. 移除收藏 

STEP1. 收藏清單列表上，選擇要取消收藏的採購公告，點選

[X]即可完成。  

 

 


